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TITOLO |
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1.
Oggetto del Regolamento e ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento disciplina la gestionaniziaria, economica, patrimoniale e il sistema di
contabilita del Comune di San Giuseppe Jato.

2. Per quanto non espressamente disciplinato @skepte Regolamento, si rinvia alle norme del
D.Lgs. n. 267/2000 e successive modifiche e integna al D.Lgs. n. 118/2011 e successive
modifiche e integrazioni, ai principi contabili geali e applicati in uso per gli Enti Locali, ai

principi contabili emanati dallOIC in quanto amalbili e alle norme derivanti da Statuto e
Regolamenti approvati dal Comune.

Art. 2.
Organizzazione e Struttura del Servizio Finanziario

1. Il Servizio Finanziario o di Ragioneria Generaesensi dell’art. 153 del D. Lgs. n. 267/2000 e
ss.mm.ii., si identifica con il Settore Finanziaeidributi e i suoi Servizi ed € organizzato indno
da garantire l'esercizio delle funzioni di coordimento e di gestione dell’attivita finanziaria
dell’Ente e piu precisamente:

a) la programmazione finanziaria e la redazione dahbio di previsione finanziario;

b) la gestione del bilancio di previsione finanziaiferita alle entrate e alle spese

c) il controllo e salvaguardia degli equilibri di hileio;

d) listruttoria amministrativo-contabile finalizzatd rilascio del parere di regolarita sulle proposte
di deliberazione di Consiglio comunale e di Giucbanunale nonché all’apposizione del visto di
regolarita contabile sulle determinazioni dei Resawili dei Servizi;

e) la tenuta della contabilita finanziaria, economgatyimoniale e fiscale;

f) larilevazione e dimostrazione dei risultati di tiymse;

g) i rapporti con il tesoriere e con gli altri ageointabili interni;

h) i rapporti con I'Organo di Revisione dell’Ente;

2. Le articolazioni operative del Servizio Finammasono strutturate secondo quanto previsto dal
Regolamento degli Uffici e dei Servizi.

Art. 3.
Il Responsabile del Servizio Finanziario

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario o Ra@goe Generale é individuato nella figura del
Ragioniere Capo dell’Enteincaricata della direziapéale dell’'Unita organizzativa individuata al
primo comma dell’art. 2.

2. Per esigenze funzionali il Responsabile del i@ervFinanziario individua con proprio
provvedimento amministrativo il soggetto delegateposto all’esercizio delle funzioni vicarie in
caso di assenza o impedimento temporaneo.



3. Il Responsabile del Servizio Finanziario, anatteaverso le varie articolazioni della struttura d

cui all'art. 2:

a) é preposto alla verifica di veridicita delle yastoni di entrata e di compatibilita delle prewisi
di spesa da iscriversi nel bilancio di previsiomamziario;

b) & preposto alla verifica periodica dello statacdcertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degllieqgudinanziari della gestione e dei vincoli di
finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile splteposte di deliberazione della Giunta comunale e
del Consiglio comunale di cui al successivo art. 4;

d) appone il visto di regolarita contabile di cusaccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilitBEaee nelle forme e nei termini voluti dalla legg
e dal presente regolamento;

f) provvede alle attivita di competenza specitcatel Regolamento sul Sistema dei Controlli
Interni;

g) segnala obbligatoriamente al Presidente del iGmsal Segretario Generale, all'Organo di
Revisione ed alla Corte dei Conti sezione Regiodalgontrollo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che possaa suo giudizio, comportare gravi
irregolarita di gestione o provocare danni al’lEnt@nché il verificarsi di situazioni tali da
pregiudicare gli equilibri del bilancio, cosi comesvisto all’art. 33.

4. Nell’'esercizio delle proprie prerogative, il Ressabile del Servizio Finanziario agisce in
autonomia nei limiti di quanto disposto dalla vitgeenormativa applicabile agli Enti Locali.

Art. 4.
Parere di Regolarita Contabile

1.1l parere di regolaritd contabile viene espressite proposte di deliberazione da sottoporre alla
Giunta comunale o al Consiglio comunale che compmntiflessi diretti o indiretti alla situazione
economico finanziaria o sul patrimonio del’Entée\entuale ininfluenza del parere di regolarita
contabile e valutata dal Responsabile del Sendzi@nziario, il quale dichiara lirrilevanza del
proprio parere.

2. Il parere di regolarita contabile & espressorigprardo a:

a) 'osservanza delle disposizioni contabili previse D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

b) 'osservanza dei principi contabili generali ed lagagdi previsti dal D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.;

c) 'osservanza di disposizioni contenute nel pres&#golamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile e finanziario degli enti
locali;

e) la presenza del parere di regolarita tecnica esprdal Dirigente / Responsabile del servizio
competente, con il quale lo stesso assicura ilrobbatpreventivo di regolaritd amministrativa;

f) la regolarita della documentazione sotto I'aspetiatabile;

g) in caso di spesa, la disponibilita dello stanziaimesulla pertinente missione/programma/titolo
del bilancio di previsione finanziario e sul peetite capitolo/articolo del Piano Esecutivo di
Gestione (P.E.G.), della eventuale realizzaziongli decertamenti di entrata con vincolo di
destinazione cui la spesa é eventualmente subtadi@aiu in generale dell’effettiva copertura
finanziaria per le spese non vincolate, valutatdbase alle entrate accertate o previste e da
accertare entro fine esercizio;



h) in caso di entrata, la verifica che I'eventuale onimccertamento rispetto allo stanziamento
iscritto nel bilancio di previsione finanziario /B2G. non determini uno squilibrio della gestione
di competenza non compensabile da maggiori entateenti o economie di spesa della
situazione corrente;

i) la verifica del permanere degli equilibri di bilamai competenza con il controllo del volume
complessivo degli accertamenti e degli impegni assuassumibili;

]) la verifica del permanere degli equilibri di bitam di cassa, per il primo esercizio di riferimento
del bilancio, con il controllo del volume degli a&si e pagamenti realizzabili entro il termine
dell'esercizio;

k) 'osservanza delle norme fiscali;

[) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econoorfinanziari e patrimoniali del procedimento
formativo dell’atto.

3. Le proposte di deliberazioni in ordine alle gupér qualsiasi ragione, non puo essere formulato
il parere ovvero lo stesso non sia positivo 0 ckeessitino di integrazioni e modifiche sono
restituite al servizio proponente con motivatazieae.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione delg®esabile del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamtl aspetti non finanziarie e/o non contabili per
guali risponde il Dirigente / responsabile del $8osche ha apposto il parere di regolarita tecnica
di cui all’art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/206s.mm.ii.

5. Il parere e sempre espresso in forma scrittatal@ sottoscritto, anche digitalmente, nel teemin
di tre giorni lavorativi dalla richiesta.

Art. 5.
Visto di Regolarita contabile attestante la copertta finanziaria

1. Il visto di regolarita contabilee reso dal Rewsgabile del Servizio Finanziario sulle
determinazioni dei Responsabili di Servizio che portano I'assunzione di impegni di spesa e
riguarda:

a) 'osservanza delle disposizioni contabili previseé D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;

b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laggdi previsti dal D.Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.;

c) 'osservanza di disposizioni contenute nel pres®#golamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dadihamento contabile e finanziario degli enti
locali;

e) la verifica della competenza del Responsabilesdelizio nell’adozione dell’atto di impegno di
spesa, sulla base della titolarita delle risorpeotedimenti di spesa individuata nel P.E.G. o in
altro atto organizzativo equivalente;

f) la verifica della disponibilitd, che assicura lapedura finanziaria della spesa, nello
stanziamento sulla pertinente missione / prograrhimalo del bilancio di previsione finanziario
e sul pertinente capitolo / articolo di P.E.G. induato nell’'atto di impegno, della eventuale
realizzazione degli accertamenti di entrata concolm di destinazione cui la spesa é
eventualmente subordinata, e piu in generale dfeliteva copertura finanziaria per le spese non
vincolate, valutata in base alle entrate accedateeviste e da accertare entro fine esercizio;

g) la corretta imputazione al bilancio di previsionghziario e al P.E.G. coerente con il piano dei
conti;



h) la verifica del permanere degli equilibri di bilamai competenza con il controllo del volume
complessivo degli accertamenti e degli impegni assuassumibili;

i) la verifica del permanere degli equilibri di bitan di cassa, per il primo esercizio di riferimento
del bilancio, con il controllo del volume degli a&si e pagamenti realizzabili entro il termine
dell’'esercizio;

]) l'osservanza delle norme fiscali.
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2. Il visto di regolaritd contabile e reso dal Rasgabile del Servizio Finanziario anche sulle
determinazioni di variazione di bilancio di prewise finanziario e di P.E.G. previste agli arti@di

e 21 del presente Regolamento e riguarda la verifiel’'osservanza degli aspetti di cui al
precedente comma, dal punto a) al punto d), chseigaiendono replicati;

e) la verifica del permanere degli equilibri di bilamc

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le figdre inerenti il rispetto di norme e regolamenti
riguardanti aspetti non prettamente contabili pguali risponde il Responsabile del servizio che ha
sottoscritto la determinazione d’'impegno di spesa.

4. Le determinazioni in ordine alle quali, per cuiggi ragione, non puo essere rilasciato il visto d
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatpaso che necessitino di integrazioni e modifiche
sono restituite dal Responsabile del Servizio Fireio al servizio proponente con motivata
relazione.

5.Qualora si verifichino situazioni gestionali ditevole gravita tali da pregiudicare gli equilidel
bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziapiod sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria; a tal proposito si fa esficinvio a quanto previsto all’art. 33 del preten
Regolamento.

6. Il visto € sempre espresso in forma scrittaatdad sottoscritto, anche digitalmente, nel terndine
tre giorni lavorativi dalla richiesta.

Art. 6.
Competenze dei Responsabili di Settore

1. Ai Responsabili di Settore, nei limiti delle fzioni a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) la predisposizione delle proposte degli stanziamedat iscrivere nel bilancio di previsione
finanziario; tali proposte, elaborate sulla based#i in proprio possesso e nel rispetto degli
indirizzi formulati dal Sindaco e dagli Assessowj inclusi gli elementi necessari alla
costruzione dei documenti di programmazione detBEmlevono essere presentate al Servizio
Finanziario nel rispetto delle modalita dallo stedsfinite;

b) la predisposizione delle proposte degli obiettiperativi e gestionali del P.E.G.; tali proposte,
elaborate sulla base dei contenuti del D.U.P. la@sentuale nota di aggiornamento del D.U.P.,
e nel rispetto degli indirizzi formulati dal Sinadae dagli Assessori, devono essere presentate al
Segretario Generale nel rispetto delle modalitiodaesso definite;

c) il costante monitoraggio sul’andamento delle aeteadelle spese loro assegnate, con obbligo di
segnalazione, entro 5 giorni, al Responsabile delifo Finanziario,di eventi o fatti di gestione
dai quali possano scaturire minori entrate o maggpese rispetto agli stanziamenti e alle
disponibilita iscritte nel bilancio di previsionménziario e nel P.E.G.;



d) la predisposizione delle proposte di variazionedeghnziamenti iscritti nel bilancio di
previsione finanziario / P.E.G. da sottoporre alv&& Finanziario nelle modalita dallo stesso
definite;

e) I'elaborazione di relazioni sull’attivita svolta dini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

f) l'accertamento delle entrate di propria competeazdimmediata trasmissione, al Servizio
Finanziario, della documentazione di cui al commdef’art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000 e
ss.mm.ii., ai fini dell’'annotazione nelle scritturentabili;

g) la sottoscrizione, degli atti d'impegno di spesidraserso le determinazioni di cui all’articolo
183, c. 9 del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm.ii. eol® ltrasmissione al Servizio Finanziario per
listruttoria propedeutica all’apposizione del wgii regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria,;

h) la sottoscrizione degli atti di liquidazione di @li'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm.ii.e
la loro trasmissione al Servizio Finanziario per liguidazione contabile e la successiva
emissione del mandato di pagamento;

i) l'adozione delle determinazioni concernenti le &aioni del bilancio di previsione finanziario e
del P.E.G. di propria competenza nel rispetto delbelalita previste dal presente Regolamento, e
la trasmissione al Servizio Finanziario per 'agpmse del visto di regolarita contabile da parte
del Responsabile;

2. | Responsabili di Settore, nell’ambito dellgpettive competenze organizzative, collaborano con
il Servizio Finanziario e forniscono gli elementaessari per I'espletamento delle funzioni di
gestione e di controllo dell’attivita finanziareconomica e patrimoniale dell’Ente.

3. | Responsabili di Settore sono responsabiliadedndibilita, chiarezza e rigorosita tecnica lileg
elementi informativi resi disponibili, anche ai ifidella verifica di veridicita delle previsioni di
entrata e di compatibilita delle previsioni di speli competenza del Responsabile del Servizio
Finanziario.

TITOLO I
PROGRAMMAZIONE — PREVISIONE- PIANIFICAZIONE

Art. 7.
La programmazione

1. Il raggiungimento dei fini sociali e lo sviluppeconomico e civile della comunita
amministrata e attuato attraverso la valutazioratiqinare delle condizioni interne ed esterne
in cui opera I'Ente al fine di organizzare efficatente ed efficientemente le attivita e le
risorse necessarie per conseguire l'attuazione digtisioni politiche e gestionali.

2. In particolare:

i. la programmazione strategi@adividua i principali obiettivi che I’Amministraane intende
perseguire durante il mandato amministrativo, qualiltati attesi di significativa rilevanza
per la comunita di riferimento. Gli strumenti delfgogrammazione strategica, che si
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riferisce ad un orizzonte temporale pari a quelldwrata del mandato amministrativo, sono

costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) zi@®e strategica (SES) e dalla
eventuale Nota di aggiornamento al Documento Urdcd’rogrammazione — sezione
strategica;

ii. la programmazione operativandividua i programmi che si intendono realizzgrer il
perseguimento degli obiettivi strategici e dei tielaobiettivi operativi. Gli strumenti della
programmazione operativa, che si riferisce ad uizzonte temporale triennale, sono
costituiti:

d) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) zi@®e operativa (SEO) e dalla
eventuale Nota di aggiornamento al Documento Urdcd’rogrammazione — sezione
operativa;

e) dal bilancio di previsione finanziario;

f) da tutti i documenti di programmazione settoriatevisti dalla normativa vigente non
ricompresi nel D.U.P.;

iii.la programmazione esecutivkelinea le singole azioni e fasi attuative infraal da porre in
essere per il raggiungimento degli obiettivi opetiatannuali. Gli strumenti della
programmazione esecutiva sono costituiti da:

g) il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) comprendehpiano dettagliato degli obiettivi
di cui all’articolo 108 comma 1 del D.Lgs. n. 26000 e ss.mm.ii. e il piano della
performance di cui all’articolo 10 del D.Lgs. n.a¥3009

Art. 8.
I Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)

1. Il Documento Unico di Programmazione (D.U.P.ptdoisce, nel rispetto dei principi di
coordinamento e coerenza dei documenti di bilantipresupposto necessario di tutti gli altri
documenti di programmazione.

2. La sezione strategica del DUP ha una durataggtella del mandato amministrativo ed é
sottoposta ad aggiornamento da parte del Consi@bonunale, su proposta della Giunta
Comunale, qualora in sede di presentazione delM,l$ezione operativa, relativa al triennio
di riferimento, sia necessario modificare gli ohigt strategici o sia modificato in modo
significativo il quadro normativo di riferimento.aLriformulazione degli obiettivi strategici
deve essere adeguatamente motivata.

3. La Giunta comunale e i singoli settori dell'Eetaborano e predispongono i programmi e i
relativi obiettivi operativi; a tal fine concorroraila formazione del D.U.P. tutti iResponsabili
dei settori, per le rispettive competenze, unitai@en relativi Assessorati.

4. La responsabilita del procedimento compete apBesabile del Servizio Finanziario e al
Segretario Comunaleche cura il coordinamento gémedtall'attivita di predisposizione del
Documento Unico di Programmazione e provvede aliafsale stesura.

5. Il parere di regolarita tecnica sul D.U.P. dessere espresso dalResponsabile del Servizio
Finanziario unitamente ai Dirigenti/Responsabili &ervizi, nel termine di tre giorni dalla
sottoscrizione della proposta;

6. Il parere di regolarita contabile sul D.U.P. spmsso dal Responsabile del Servizio
Finanziarionel termine di tre giorni dalla sottagwne della proposta,
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7. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta agmle approva il Documento Unico di
Programmazione e lo presenta al Consiglio Comunaleitamente alla proposta di
deliberazione consiliare corrispondente , medial&peosito presso la casa comunale e relativa
comunicazione ai Consiglieri, ovvero, in alternatirasmissione, tramite posta elettronica
certificata, ai Consiglieri;

8. Il Documento Unico di Programmazione approvaatiadGiunta comunale e la proposta di
deliberazione consiliare di approvazione dello ste®.U.P. sono trasmessi all’Organo di
Revisione per I'espressione del relativo parere déee essere rilasciato entro 7 giorni dalla
ricezione dell’atto.

9. Il parere dell’Organo di Revisione deve esseessn a disposizione dei consiglieri almeno 7
giorni prima della data prevista per I'approvazael Documento Unico di Programmazione
da parte del Consiglio comunale mediante le maalalitcui al comma 7.

10. Di norma il DUP viene approvato dal Consiglionmmnale non prima di 7 giornidalla

trasmissione/deposito della deliberazione di Giuetanunale ed entro 20 giorni dalla

trasmissione/deposito dell’atto;

11. Nel caso in cui alla data del 31 luglio risulisediata una nuova Amministrazione, il
termine di approvazione del DUP efissato nel magdermine previsto dallo Statuto

Comunale per I'approvazione delle linee programategtidi mandato;

12. Le modalitd di convocazione della seduta deihstglio comunale che approva Il

Documento Unico di Programmazione sono le medespreviste dal regolamento del

Consiglio per I'approvazione del bilancio di prawise finanziario.

13. | Consiglieri comunali e la Giunta comunale haracolta di presentare, in forma scritta,
emendamenti al DUP almeno 10 giorni prima delladatvista per I'approvazione e non oltre
il quinto giorno antecedente la medesima data;

14. Ai fini della loro eventuale approvazione, glinendamenti devono essere corredati dal
parere di regolarita tecnica in merito alla confaéncon gli obiettivi strategici ed operativi ed
alla conformita con il quadro normativo vigente rgs0 dalResponsabile del Servizio
interessato e dal parere di regolarita contabilpresso dal Responsabile del Servizio
Finanziario.Su ogni emendamento deve essere alaegquisto il parere dell'Organo di
Revisione.Tutti i suddetti pareri dovranno esse&® nel termine di tre giorni dalla ricezione
dell’atto.

15. Il Consiglio comunale approva delibera 'appapwne del D.U.P. in tempo utile per la
presentazione dell’eventuale nota di aggiornameetd.U.P.

Art. 9.
Nota di aggiornamento del Documento Unico di Prognmmazione (D.U.P.)

1. La nota di aggiornamento del DUP deve esseratt@djualora i cambiamenti del contesto

esterno si riverberano sulle condizioni finanziagieoperative dell’ente e/o quando vi siano

mutamenti degli obiettivi operativi del’Ente o dguadro di contesto generale o del quadro
normativo di riferimento;

2. Conseguentemente la nota di aggiornamento ddP [PUO non essere presentata se sono
verificate entrambe le seguenti condizioni:
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« il D.U.P. e gia stato approvato in quanto rappregam degli indirizzi strategici e operativi del
Consiglio comunale;

* non sono intervenuti eventi tali da rendere nec@sbaggiornamento del D.U.P. gia approvato.

3. Lo schema della nota di aggiornamento del D.WiRconfigura come lo schema del D.U.P.

definitivo, pertanto e predisposto secondo i ppngirevisti dall’allegato n. 4/1 al D.Lgs.n.

118/2011 e ss.mm.ii.

4. La nota di aggiornamento del D.U.P. deve esappeovata dalla Giunta comunale unitamente

all'approvazione dello schema del bilancio di pg®ne finanziario.

5. Anche la nota di aggiornamento del DUP puo essggetto di emendamenti. A tal fine si

applica la disciplina del presente regolamentoipta\per I'approvazione del D.U.P.

6. Il Consiglio Comunale approva la nota di aggamento del DUP e il bilancio di previsione

finanziario, nell'ordine di priorita testé indicaton distinti e separati atti deliberativi.

6. La deliberazione consiliare che approva il lbiandi previsione finanziario eventualmente

oggetto di emendamenti da contestualmente attorishta analogamente modificata la nota di

aggiornamento del DUP.

7. La nota di aggiornamento del Documento Unic®igrammazione approvata dalla Giunta

comunale e la proposta di deliberazione consilidireapprovazione della nota stessa sono

trasmessi all’Organo di Revisione per l'espressiated relativo parere che deve essere

rilasciatonel termine di cinque giorni dalla ricezione dglf@posta;

8. Il parere dell’Organo di Revisione deve esseessu a disposizione dei Consiglieri comunali

almeno sette giorni prima della data previstaljggprovazione della nota di aggiornamento del

Documento Unico di Programmazione da parte del Qboomunale mediante le modalita di cui

all'art. 8 comma 7.

Art. 10.
La formazione del bilancio di previsione finanziaro

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sllse delle verifiche e risultanze finanziarie
emerse in occasione della salvaguardia degli dxuitli bilancio condotta entro il 31 luglio,
interpella i singoli Responsabili di settori par aggiornamento della situazione finanziaria,
verifica la compatibilita delle segnalazioni e poste pervenute con lI'insieme delle risorse
ipotizzabili,ed elabora una prima ipotesi di bilemdi previsione finanziario che sottopone alla
discussione della Giunta comunale.

2. La Giunta comunale definisce gli indirizzi deflelitiche finanziarie di entrata e di spesa per
la stesura del bilancio di previsione, tenendo cafel quadro finanziario di riferimento, delle
segnalazioni pervenute, degli obiettivi strategied operativi contenuti nel D.U.P.
eventualmente aggiornati durante il processo dinémione della nota di aggiornamento del
D.U.P.

3. L'attivita ricognitiva delle risorse finanziari@mane e strumentali a disposizione dell’Ente
e il processo di definizione dei fabbisogni finaarzie degli obiettivi gestionali deve terminare
entro il 15 ottobre al fine di predisporre lo scleeel bilancio di previsione finanziario in
tempo utile per sottoporlo all’approvazione della@a comunale entro il 15 novembre.
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Art. 11.
Lo schema del bilancio di previsione finanziarioe relativi allegati

1. Lo schema di bilancio di previsione finanziamomprensivo di tutti gli allegati previsti dal
Legislatore tra i quali la nota integrativa, somedisposti e approvati dalla Giunta comunale
entro il 15 novembre di ogni anno, contestualmexif@approvazione, da parte del medesimo
organo, della nota di aggiornamento al D.U.P.

2. Nello stesso termine sono predisposte e appedeagproposte di deliberazione di cui all'art.
172, terzo comma del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm.ii.

3. Lo schema del bilancio di previsione finanzialm schema della nota di aggiornamento al
D.U.P.approvati dalla Giunta comunale e le corrmspenti proposte di deliberazioni consiliari
di approvazione sono trasmessi all'Organo di Reussiper I'acquisizione del parere di cui
all'art. 239, secondo comma, lettera b) del D.lng267/2000 e ss.mm.ii.

4. L’Organo di Revisione rilascia il parere suldnitio di previsione finanziarioentro 10 giorni
dalla trasmissione degli atti;

5. Entro i successivi due giorni, lo schema deario di previsione finanziario unitamente
agli allegati, alla nota di aggiornamento del DURparere dell'Organo di Revisione e alla
proposta di articolazione delle tipologie in cateége dei programmi in macroaggredasono
resi disponibili al Consiglio comunale, tramite dn@ssione a mezzo posta elettronica
certificata, ai singolConsiglieri;

Art. 12.
Sessione di bilancio

1. L'esame dello schema del bilancio di previsiinanziario e dei relativi allegati da parte
dell'organo consiliare e programmato in appositsieme di bilancio.

2. Le riunioni del Consiglio comunale e delle Coragsioni consiliari sono programmate in
modo da garantire che, per quanto possibile, nedléute alluopo dedicate, sia esaminato
esclusivamente tale atto e relativi allegati, umiéate alla nota di aggiornamento del DUP (o
al DUP nell’ipotesi di cui all’art. 9, comma 2 dptesente regolamento) e alle proposte di
deliberazione a corredo del bilancio di previsidin@anziario.

3. | Consiglieri comunali e la Giunta comunale harfacolta di presentare, all'ufficio di
presidenza del Consiglio Comunale, in forma scrigt@endamenti agli schemi del bilancio di
previsione finanziarioalmeno 15 giorni prima deld@ta prevista per l'approvazione del
bilancio di previsione finanziario. Non & conseafiia presentazione di emendamenti durante la
sessione di bilancio, con la sola eccezione dei diadocumentata urgenza derivante da fatti
e/o eventi imprevedibili sopravvenuti. In tali cdaiseduta consiliare dovra essere sospesa per
il tempo necessario all’acquisizione dei parereessari.

4. Gli emendamenti devono indicare i relativi medeicopertura finanziaria in modo da non
alterare gli equilibri di bilancio.

5. Le proposte di emendamento al fine di essereepgasdiscussione e in approvazione devono
riportare i pareri di regolarita tecnica e contabdi cui all'art. 49 del D.Lgs. n. 267/2000 e
ss.mm.ii. e il parere dell’Organo di Revisione.

6. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato Balsponsabile del servizio competente.

1 1° capoverso paragrafo 9.3 del principio contasfplicato 4/1 al D.Lgs. n. 118/2011 e ss.mm.ii.
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7. Il parere di regolarita contabile e rilasciatd Besponsabile del Servizio Finanziario. Tutti i
suddetti pareri dovranno essere resi nel termirteedyiorni dalla ricezione dell’atto.

8. L’approvazione di emendamenti al bilancio di yseone finanziario comporta il
recepimento degli stessi nella nota di aggiornameiet D.U.P.

9. La votazione del Consiglio comunale riguarddrailiancio di previsione finanziario e la
nota di aggiornamento del D.U.P. cosi come emert#dle proposte dei Consiglieri.

10. Qualora norme di legge dilazionino i terminildaleliberazione del bilancio di previsione
finanziario, le scadenze di cui ai commi precedsatio prorogate di conseguenza.

Art. 13.
Il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.)

1. Il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) e il wimento attraverso il quale la Giunta
comunale, declinando in modo dettagliato la progremione operativa contenuta nel D.U.P.,
definisce gli obiettivi di gestione e le risorsa@dnziarie, umane e strumentali da assegnare ai
Dirigenti / Responsabili di servizio, che valutetdla base dei risultati conseguiti.

2. 1l contenuto del Piano Esecutivo di Gestioneedessere riferito alla struttura organizzativa
delllEnte nelle sue articolazioni in Servizi e Gerdi costo, per ciascuno dei quali va
identificato con il Responsabile.

3. Il P.E.G.affida ai Responsabili dei servizi hsorse finanziarie specificate nei
macroaggregati e capitoli(articoli) di spesa e eekitegorie e capitoli (e articoli) di entrata.

Art. 14.
Struttura del Piano Esecutivo di Gestione

1. La struttura del P.E.G. realizza i seguenti @pali collegamenti:

- collegamento con il bilancio di previsione finamasotto il profilo contabile mediante
I'articolazione delle entrate in titoli, tipologiezategorie, capitoli, ed eventualmente in
articoli, e le spese in missioni, programmi, titohacroaggregati, capitoli ed eventualmente
in articoli. | capitoli costituiscono le unita elemtari ai fini della gestione e della
rendicontazione, e sono raccordati al quarto lovekl piano dei conti finanziario;

- collegamento con i Centri di responsabilita sottopiofilo organizzativo mediante |l
riferimento ai Servizi ed ai Centri di costo chesttwiscono la struttura dell’'ente,
utilizzando la configurazione tecnica del bilancioe vede ripartita la spesa in missioni e
programmi in modo da realizzare la migliore corasgenza con l'assetto organizzativo
dellEnte. La struttura del PEG deve essere predispin modo tale da rappresentare la
struttura organizzativa del Comune per Centri dipmnsabilita, individuando per ogni
obiettivo o insieme di obiettivi appartenenti allstesso programma un unico
Dirigente/Responsabile di servizio consideratoldkncio di previsione finanziario. In tale
ambito il P.E.G. riflette anche la gestione deiidasattivi e passivi. In corrispondenza di
ogni obiettivo gestionale, sonoindividuati degldicatori consistenti in parametri gestionali
considerati e definiti a preventivo da confrontaom i dati desunti a consuntivo dell’attivita
svolta;

- sotto il profilo programmatico, con il Documento ido di Programmazione (e nota di
aggiornamento del D.U.P.) mediante la connessioh@aecordo degli obiettivi strategici e
degli obiettivi operativi in esse contenuti.

2. Il Piano Esecutivo di Gestione si compone di:
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- una parte programmatica, che contiene le linee gydr l'attuazione dei programmi,
definisce gli obiettivi esecutivi e ne indica i ul&ti attesi, individuando le performance
dell’ente;

- una parte finanziaria, che contiene:

a. la quantificazione delle risorse di competenzaresiduo destinate a ciascun programma
ed a ciascun Centro di responsabilita per il raggionento dei risultati attesi (budget di
competenza);

b. per il primo esercizio, la quantificazione delleesp da pagare e delle entrate da incassare
nell’esercizio di riferimento, in coerenza con gtanziamenti di bilancio e con i vincoli
di finanza pubblica (budget di cassa).

Art. 15.
Processo di formazione del Piano Esecutivo di Gestie

1. Il Piano Esecutivo di Gestione € il risultato wh processo iterativo e partecipato che

coinvolge, sotto la direzione del Segretario coniena Giunta comunale e Responsabili di

settore;

2. Il procedimento di formazione del Piano Eseautit Gestione inizia con la richiesta delle

previsioni di entrata e spesa ai Responsabili ddbs da parte del Responsabile del Servizio

Finanziario. Il responsabile del procedimento 8abretario Comunale.

3. Coerentemente con le attribuzioni organizzativeciascun Centro di responsabilita, gli

obiettivi strategici ed operativi contenuti nel DRJ e eventuali ulteriori indirizzi della Giunta

comunale, i Responsabili dei servizi danno conemdeagli obiettivi operativi formulando, per

guanto di rispettiva competenza, una prima ipodésibiettivi gestionali nonché le richieste di

risorse necessarie alla loro realizzazione.

4. 1l Segretario Comunale, sulla base delle divetimpartite dalla Giunta comunale durante

gli incontri finalizzati alla predisposizione delildancio di previsione finanziario e delle

proposte formulate dai Responsabili dei settorigazéa gli obiettivi e le risorse, nella

valorizzazione dei rispettivi ruoli e connesse msgabilita nonché nel rispetto del principio di

trasparenza dei processi di pianificazione e dgpgmmazione dell’ente.

5. Al termine del processo di negoziazione il Segie Comunale in collaborazione con i

Responsabili dei servizi e con la Giunta comunale:

a) provvede a formulare gli obiettivi esecutivi tenendonto degli obiettivi strategici ed
operativi e delle risorse per programma indicateDecumento Unico di Programmazione;

b) elabora la proposta di Piano Esecutivo di Gestione.

6. La Giunta Comunale, previa verifica della congre della coerenza rispetto al DUP e alle

direttive impartite, approva il Piano Esecutivo @Géstione entro 20 giorni dall’approvazione

del bilancio di previsione finanziario.

7. Nelle more dell’'approvazione del nuovo Piano dusiwo di Gestione, 'Ente gestisce le

previsioni di P.E.G. incluse nell’'ultimo documergpprovato.

Art. 16.
Pareri sul Piano Esecutivo di Gestione

1. La deliberazionedi Giunta comunale di approvaeidel Piano Esecutivo di Gestione e tutte
le delibere di variazione sono corredate dal padéeregolarita tecnica del Segretario comunale
e dal parere di regolarita contabile del Responsata@l Servizio Finanziario.
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2. Il parere di regolarita tecnica certifica:

- la fattibilita degli obiettivi di gestione contenutel PEG in relazione alle risorse assegnate
a ciascun responsabile. Tale parere deve esseressspcon riferimento agli obiettivi
gestionali assegnati. In caso di parerenegative e&ve essere espresso e debitamente
motivato;

- la coerenza degli obiettivi del PEG con i progranaai DUP.

Art. 17.
Modifiche alle dotazioni e agli obiettivi assegnatai Servizi

1. Qualora ciascunResponsabile di servizio ritengaessaria una modifica della dotazione
finanziaria assegnata, propone la stessa con matretazione indirizzata al Sindaco, tramite |l
Servizio Finanziario (o il Segretario Generale).retazione contiene:

a. le valutazioni del Responsabile del servizio dahtpudi vista tecnico gestionale ed
economico-finanziario;

b. i dati finanziari sullo stato degli accertamentlldeentrate e degli impegni delle spese;

c. i dati e le notizie sullo stato di attuazione deagrammi nonché sulla loro realizzazione;

d. le valutazioni del Responsabile del servizio riferialle conseguenze in termini di
programmi di spesa e di obiettivi gestionali cherivino dall'eventuale mancata
accettazione totale o parziale della proposta diifiaa;

e. le valutazioni del Servizio Finanziario con rifeemo al coordinamento generale delle
entrate e delle spese iscritte o da iscrivere nahbio di previsione finanziario.

2. La Giunta comunale puod richiedere ulteriori dati elementi integrativi di giudizio al

Responsabile del servizio o al Servizio Finanziario

3. La Giunta comunale motiva con propria delibevaei la mancata accettazione o

I'accettazione con varianti della proposta di miedifdella dotazione finanziaria o degli

obiettivi gestionali.

4. La deliberazione della Giunta comunale e adattaitro 10 giorni dal ricevimento della

relazione del Responsabile del servizio.

5. Le modifiche delle dotazioni finanziarie assegnai Servizi nhon possono essere disposte

oltre il 15 dicembre.

Art. 18.
Inammissibilita e improcedibilita delle deliberazioni degli organi collegiali

1. | casi di inammissibilita e improcedibilita deltleliberazioni consiliari e di giunta che non

sono coerenti con gli obiettivi strategici ed opefiadel Documento Unico di programmazione

sSono i seguenti:

- mancanza di compatibilita con le previsioni dei meZinanziari e delle fonti di
finanziamento dei programmi;

- contrasto con le finalita dei programmi indicati D&JP;

- mancanza di compatibilita con la previsione delense finanziarie destinate alla spesa;

- mancanza di compatibilitda con le risorse umane mnstntali destinate a ciascun
programma;

- mancanza di coerenza con le previsioni degli stntmarbanistici e relativi piani di
attuazione e con i piani economico-finanziari;
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- contrasto con gli obiettivi formulati per gli orgami gestionali dell’ente.

2. Le proposte di deliberazioni non coerenti corDilJ.P. sono dichiarate inammissibili o
improcedibili. L’inammissibilita e rilevata nei ctonti di una proposta di deliberazione gia
esaminata e discussa, ma non approvata. L'imprbdedi e rilevata nei confronti di una
proposta di deliberazione non ancora esaminatacissa.

3. Le pregiudiziali di inammissibilita e improcedita nei confronti delle proposte di
deliberazione della Giunta comunale e del Consiglonunale devono essere rilevate dal
Segretario Comunale, dai Responsabili dei servidaleResponsabile del Servizio Finanziario
in sede di espressione dei pareri previsti dadgde

Art. 19.
Le variazioni di bilancio e di PEG

1. Il bilancio di previsione finanziario pud subirariazioni nel corso dell’esercizio con
riferimento agli stanziamenti di competenza e désea con le modalita e le competenze
previste dall’art. 175 del TUEL.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettatprincipi del pareggio finanziario e tutti gli
equilibri previsti dall’ordinamento contabile pemn Icopertura delle spese correnti e il
finanziamento degli investimenti.

3. Verificata la necessita di apportare variazi@li bilancio di previsione finanziario,
I'iniziativa per la presentazione della proposta@ mssere avanzata:

- dai consiglieri comunali, nel rispetto delle pedure previste dal regolamento per |l
funzionamento del consiglio;

dalla Giunta comunale;

dai responsabili dei servizi.

4. La proposta di variazione di bilancio viene massa al Dirigente responsabile del servizio
finanziario.

5. Le proposte di variazione di bilancio ordinasieno presentate al Consiglio comunale, di
norma, entro i mesi di aprile, di luglio ai fini llassestamento generale e degli equilibri di
bilancio, di settembre e di novembre.

6. Le proposte di variazione di bilancio straordiegpossono essere presentate al Consiglio
comunale in uno con le proposte di deliberazionatinee ad uno specifico procedimento,
gualora cio si renda necessario al fine di garanfattuazione di un determinato obiettivo
ovvero all'adozione di un determinato provvedimento

7. In via d’'urgenza la Giunta comunale pud appertaariazioni al bilancio di previsione
rientranti nelle competenze esclusive del Consigiconunale, salvo ratifica del Consiglio
comunale nel rispetto dei termini previsti dallladio 175, comma 4, del TUEL. Le
circostanze che hanno reso necessaria la surragaotéri inerenti alla variazione di bilancio
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da parte della Giunta comunale devono essere daphiente indicate e analiticamente
motivate nella delibera.

8. La proposta di variazione di bilancio sottopostBapprovazione del Consiglio o della
Giunta con i poteri surrogatori deve essere coteedkel parere favorevole dell’organo di
revisione economico-finanziaria.

9. Le variazioni di bilancio di competenza dellau@@ia comunale ai sensi dell’art. 175, comma
5-bis, del TUEL e le variazioni al Piano EsecuttieGestione sono disposte su iniziativa dei
responsabili dei servizi e/o dell’assessore/deggeasori di riferimento.

10. Qualora i dirigenti/responsabili dei servizierigano necessaria una modifica del Piano
Esecutivo di Gestione, sia essa di natura programea/o contabile, trasmettono la relativa
proposta di variazione alla Giunta comunale perainite del Segretario comunale.

11.La proposta deve essere corredata da una metigkizione contenente tutti gli elementi di
analisi, le motivazioni degli scostamenti e delletate esigenze nonché ogni altra valutazione
tecnico-gestionale a supporto della richiesta diazaone.

12. La proposta di modifica pud anche essere t&amicamente agli obiettivi gestionali, senza
prevedere rideterminazioni della dotazione finanaia

13. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestioneivdti da variazioni programmatiche e/o
contabili del bilancio di previsione sono dispostediante proposta del Segretario comunale.
La proposta indica le motivazioni delle modificha @pportare alle risorse ed agli obiettivi.

14. Le variazioni di bilancio adottate dalla Giurtamunale ai sensi dell’art. 175, comma 5-
bis, del TUEL sono comunicate al Consiglio comunagler il tramite del suo Presidente, con
cadenza trimestrale e comunque entro il 31 dicerdbhéesercizio.

Art. 20.
Le variazioni di competenza dei Responsabili di Seizio

1. Sono di competenza dei responsatbilservizioa cui sono assegnate le risorse le variazioni
di bilancio e di PEG previste dall’art. 175, commauater, del TUEL. Nel caso in cui la
variazione interessi capitoli assegnati a respatisdiliersi, la variazione viene disposta dalla
Giunta comunale, previa acquisizione dell’assensbrdsponsabile a cui vengono ridotte le
risorse. Nel caso in cui cido non avvenga la vadaeiviene demandata alla competenza della
Giunta comunale.

2. Sono altresi di competenza dei responsabiliediizio le variazioni consistenti nella mera
reiscrizione, al bilancio di previsione approvatdi economie di spesa derivanti da
stanziamenti di bilancio dell’esercizio precedeaterispondenti ad entrate vincolate, previste
dall’art. 187, comma 3-quinquies, del TUEL.
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3. Con cadenz&imestralee comunque entro il 31 dicembre dell’eserciziops@omunicate
alla Giunta comunale e al Segretario Comunale leiageoni di bilancio adottate dai
responsabili di servizio ai sensi dell’art. 175pooa 5-quater, del TUEL.

Art. 21.
Prelevamenti dal fondo di riserva

1. Nel bilancio di previsione sono stanziati undondi riserva di competenza e un fondo di
riserva di cassa secondo quanto disposto dall@ait66 del Tuel.

2. L'utilizzo dei fondi di riserva é disposto corliberazione della Giunta con le modalita di
cui all’art. 166 del TUEL entro il 31 dicembre deBercizio.

3. Il responsabile del servizio che necessita dbrde per esigenze straordinarie o per
rimpinguare dotazioni degli interventi di spesareati insufficienti, predispone proposta di
deliberazione di prelevamento dal fondo di risen@icando la relativa somma, I'intervento di
bilancio che si intende impinguare e la relativatinexzione. La richiesta deve essere trasmessa
al responsabile del servizio finanziario, di norrabmeno cinqu@iorni prima.

4. Il servizio di segreteria comunica le delibecaidi prelevamento dal fondo di riserva al
presidente del consiglio, per gli adempimenti di alfart. 166, comma 2, del TUEL. Tale
comunicazione e effettuata con periodicita trimastrentro il 15° giorno successivo alla fine
di ciascun trimestre.

5. Ai prelevamenti dai fondi spese per passivitdepmiali di cui all’art. 176 del TUEL si
applicano le disposizioni contenute nel presentiea@o, in quanto compatibili.

TITOLO 1l
LA GESTIONE DEL BILANCIO

Art. 22.
Le entrate

1. Spetta al Responsabile del Servizio individuaio il Piano Esecutivo di Gestione o con altro
atto di organizzazione equivalente [I'attuazione gebcedimento di entrata. Nell’ambito
dell'autonomia organizzativa dell’Ente, il titolanedividuato con il P.E.G. pud delegare , ad altri
soggetti della propria struttura, I'attuazione bligele fasi, fermo restando la responsabilita dello
stesso sull'intero procedimento.

2. | Responsabili dei Servizi devono operare affén le previsioni di entrata si traducano in

disponibilita finanziarie certe ed esigibili subbase degli indirizzi e delle direttive degli orgahi
governo dell’Ente. Ciascun Responsabile del Serdeve osservare un continuo monitoraggio
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sullo stato di attuazione degli accertamenti ptewisl bilancio di previsione finanziario ed e tému
a curare, altresi,le procedure di riscossione isaatt| caso di scadenza infruttuosa dei termini.

Art. 23.
L’accertamento dell’entrata

1. I Responsabile del Servizio provvede all'ataeento integrale delle entrate di cui risulta
titolareattraverso apposito provvedimento amministratietetérminazione" da cui risultino tutti gli
elementi di cui all'art. 179 del D.Lgs n. 267/200&emm.ii. da comunicare al Servizio Economico
Finanziario per la registrazione contabile.

L’atto di accertamento non € predisposto per lgagmtche sono accertate sulla base delle
riscossioni in base ai principi contabili.

I Responsabile del servizientro 7 giorni successivi al verificarsi dell'evento che legitiim
'accertamento e la relativa imputazione, cosi catefnito per le diverse tipologie di entrata dal
principio contabile applicato concernente la coifitabfinanziaria, trasmette la determinazione
completa di copia della documentazione al Serviitanziario il quale, a seguito della verifica
della regolaritd e completezza e della giusta irgione del bilancio di previsione finanziario /
P.E.G., provvede all'annotazione nelle scrittunetabili di entrata.

2. Tutte le somme iscritte tra le entrate di corapea del bilancio di previsione finanziario e non
accertate entro il termine dell'esercizio costtar® minori accertamenti rispetto alle previsioti e
a tale titolo concorrono a determinare i risultisiali della gestione.

3. Le deliberazioni del Consiglio comunale e delEunta comunale, avendo funzioni
programmatiche, di coordinamento e indirizzo, ndspongono accertamenti di entrate. Gli
accertamenti di entrate, sulla base delle indicazadegli indirizzi delle deliberazioni stessenso

formalmente assunti con successive determinazidhiatevi dei  Responsabili di servizio
competenti cui e affidata la gestione delle entniamite il P.E.G.

4. Qualora il Responsabile di servizio ritenga lehasorse non possano essere accertate in tutto o
in parte nel corso dell'esercizio, ne da immedéataotivata comunicazione scritta al Responsabile
del Servizio finanziario.
Art. 24,
La riscossione

1. Lariscossione e disposta a mezzo di ordinaliviocasso o reversale.

2. Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dRésponsabile del Servizio Finanziario. Nell’ambito

dell’autonomia organizzativa degli enti, con I'appazione del P.E.G. o altro atto organizzativo

devono essere individuate le figure alle quali msSere effettuata la delega alla sottoscrizione,
oppure abilitate in caso di assenza o di impedimdat Responsabile del Servizio Finanziario.

3. Le riscossioni effettuate dal tesoriere, ancheassenza degli ordinativi di incasso, sono
comunicate all’ente entro il giorno successivoedléttuazione dell’operazione.

4. Il Responsabile del Servizio Finanziario prowedfar pervenire ai Responsabili dei Servizi i

sospesi comunicati dal tesoriere ai fini della treta regolarizzazione mediante emissione di

reversale. A tal fine i Responsabili dei Serviai competono le entrate incassate devono attivarsi
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immediatamente per la regolarizzazione del sospesesoreria indicando il capitolo /articolo di
P.E.G. e il relativo accertamento e comunque euatraermine massimo di 10 giorni, tramite
provvedimento amministrativo di cui al precedentiicalo, affinché il Responsabile del Servizio
Economico Finanziario provveda all'emissione dedlioativo di incasso.

5. | fondi giacenti sui conti correnti postali denmoessere prelevati dal Responsabile del Servizio
competentenel piu breve tempo possibile e comungone&adenza non superiore a 15 giorni.

Art. 25.
Acquisizione di somme tramite casse interne

1. Per la riscossione di entrate di natura padreglil cui versamento diretto alla tesoreria coatein
risulti funzionale per il cittadino o per le esigendel servizio, con provvedimentodel Responsabile
del Servizio Finanziarpossono essere istituite apposite casse interndat&ff ad incaricati
preventivamente individuati e nominati con il mades atto, che assumono la qualificazione di
agenti contabili interni, e in quanto tali sono getyi alla corrispondente disciplina prevista dalla
normativa vigente e dal presente Regolamento.

2. La gestione delle casse interne puo esseréusffattramite procedure automatizzate.

3. Per ciascuna somma riscossa gli incaricati h#inhbligo di:

a. rilasciare apposita quietanza mediante bollettarduplice copia o ricevute a madre e figlia
numerati progressivamente e vidimati ovvero meeéi#iapposizione di marche segnatasse;

b. custodire il denaro;

c. versare le somme riscosse in tesorgrguindicesimo e l'ultimo giorno del meséNel caso in
cui tali scadenze ricadano in giorno non lavorativeersamento dovra essere effettuato il primo
giorno lavorativo utile. Qualora le somme riscossano superiori a euro trecento/00 il
versamento in Tesoreria deve avvenire, in ogni ,ca&sdro i due giorni successivi alla
riscossione.

d. trasmettere idonea documentazione al servizio Eindn per I'emissione dell'ordinativo di
incasso;

e. annotare giornalmente le operazioni di incassoweidiamento in tesoreria in apposito registro di
cassa.

4. Per le riscossioni effettuate tramite la cassmemale si applicano le disposizioni contenute nel
vigente regolamento per il servizio economato.

Art. 26.
L'impegno di spesa

1. Spetta al Responsabile del servizio individuaio il Piano Esecutivo di Gestione o con altro
atto di organizzazione I'attuazione del procedimemti spesa. Nellambito dell’autonomia

organizzativa dell’Ente, il titolare individuatord P.E.G pu0 delegare I'attuazione di singola,fas

fermo restando la responsabilita dello stessoistdio procedimento.

2. Il Responsabile di Servizio nel corso del pddceento amministrativo che si conclude con

'adozione delle determinazioni comportanti impegdnispesa, esercita il controllo preventivo di
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regolarita amministrativa attraverso il rilascid deativo parere, cosi come previsto all'art. big
del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm.i., e con la sotie®ne della stessa corrispondente
determinazione.

3. Lattivazione di qualsiasi procedimento ammirattvo dal quale possono scaturire riflessi
finanziari diretti o indiretti sulla spesa deveassformalizzata in apposita determinazione, a fin
di procedere alla prenotazionedella copertura firmaia delle somme alluopo necessarie nel
pertinente stanziamento del bilancio di previsiofieanziario /P.E.G. Al momento del
perfezionamento dell'obbligazione si adotta la duieazione di impegno, che dispone anche
I'eventuale svincolo della somma prenotata eccedeon piu necessaria.

4. Le determinazioni di prenotazione e di impegnep#sa sono trasmesse al Servizio Finanziario
entro tre giorni dalla sottoscrizione e diventaseaeitive dopo I'apposizione del visto di regolarita

contabile attestante la copertura finanziaria déepadel Responsabile del Servizio Finanziario, da
rendersi nei successivi tre giorni lavorativi. Qaral non si possibile rendere I'attestazione della
copertura finanziariagntro lo stesso terminéa determinazione viene restituita dal Servizio

Finanziario al Servizio che ha adottato I'atto, €ordicazione dei motivi ostativi.

5. Il visto di regolarita contabile attestante tgertura finanziaria della spesa sulle determimazio
dei Responsabili dei servizieé espresso con le fitadspecificate nell’articolo 5 del presente
regolamento

6. Non puo farsi luogo all’ordinazione delle spesmseguenti agli atti con cui sono assunti i
relativi impegni, se tali atti non sono divenuteestivi ai sensi di legge.

Art. 27.
Impegni di spesa relativi agli investimenti

1. Gli impegni relativi alla realizzazione di opepbbliche sono prenotati per I'importo
complessivo del quadro economico, in occasion€agelb delle procedure di affidamento dei
lavori, e sono via via impegnati a seguito dellpwa dei contratti concernenti le fasi di
progettazione successive al minimo o la realizzezell'intervento.

2. Alla fine dell'esercizio, le risorse accantonatel fondo pluriennale vincolato per il
finanziamento di spese non ancora impegnate pedtappbblici di lavori di cui all’art. 3 comma 1
lettera Il), del decreto legislativo 18 aprile 200650, di importo pari o superiore a quello &y
ordinariamente dall'articolo 36, comma 2, lett. dgl d.Igs. n. 50 del 2016, in materia di
affidamento diretto dei contratti sotto soglia, @anteramente conservate nel fondo pluriennale
vincolato determinato in sede di rendiconto a coindie che le entrate che costituiscono la
copertura dell’intera spesa di investimento siagatesnteramente accertate e che l'interventolcui i
fondo pluriennale si riferisce risulti inserito heltimo programma triennale dei lavori pubblici e
siano verificate almeno una delle condizioni di aliia lettera c)-e) del principio contabile
concernente la contabilita finanziaria 5.4.9

3. A seguito della stipula del contratto di appaltte spese contenute nel quadro economico
dell'opera prenotate, ancorché non impegnate,racanio ad essere finanziate dal fondo pluriennale
vincolato, mentre gli eventuali ribassi di astatitoscono economie di bilancio e confluiscono nel
risultato di amministrazione disponibile, destinato vincolato in relazione alla fonte di
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finanziamento, se entro il secondo esercizio swbeeslla stipula del contratto non sia intervenut
formale rideterminazione del quadro economico prtogée da parte dell'organo competente che
incrementa le spese del quadro economico dell'ogerasa finanziandole con le economie
registrate a seguito della stipula del contratto.

4. Ai fini della corretta imputazione a bilanciolldeobbligazioni giuridiche, le determinazioni di
impegno o di prenotazione relative a spese di imesto devono essere corredate del relativo
cronoprogramma, con indicazione dell’esigibilitalleleentrate che ne costituiscono la fonte di
finanziamento e della eventuale costituzione dehdéo pluriennale vincolato. A seguito
dell'aggiornamento del cronoprogramma e modifiddtaputazione della spesa e delle entrate
correlate, ivi compreso il fondo pluriennale vireiol.

5. In caso di finanziamento della spesa con cautirdi altre amministrazioni, tali variazioni sono
comunicate all’Ente erogante ai fini dell’annota®melle relative scritture contabili.

6. L'approvazione del quadro tecnico economico 'cjgfira avviene attraverso apposita
determinazione adottata dal Responsabile delzaereon l'indicazione della copertura finanziaria
dell’'opera e gli estremi della determinazione dieatamento della relativa entrata.

7. Non puo essere apposto il visto di regolaritataioile attestante la copertura finanziaria della
spesa sulle determinazioni di approvazione dei q@adnomici di spesa se non sono corredate dal
relativo cronoprogramma di realizzazione dell’opguéblica.

Art. 28.
Impegni pluriennali

1. E’ vietata I'assunzione di obbligazioni conceriepese correnti per esercizi non considerati nel
bilancio di previsione finanziario a meno delle spelerivanti da contratti di somministrazione, di
locazione, di leasing operativo, relative a prastazperiodiche o continuative di servizi di cui
all'art. 1677 Codice Civile, delle spese corremtirelate a finanziamenti comunitari e delle rate di
ammortamento di mutui e prestiti.

2. Nei casi in cui & consentita I'assunzione disspeorrenti di competenza di esercizi non
considerati nel bilancio di previsione finanziari®glenco dei relativi provvedimenti di spesa
assunti nell’'esercizio e trasmesso, per conoscah®Rresidente del Consiglio Comunaleentro il 31
dicembre il quale ne da lettura alla prima sedutaonsiglio comunale utile.

3. Gli impegni di spesa relativi a esercizi norompresi nel bilancio di previsione finanziario sono
registrati dal Responsabile del Servizio Finanaiali fine di assicurarne la copertura finanziario
nellambito del processo di formazione dei bilandi previsione finanziari degli esercizi
corrispondenti.
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Art. 29.
La liquidazione

1. Tutti i pagamenti devono essere disposti atteavEatto di liquidazione della spesa, sottosaritt

dal Responsabile del Servizio individuato cui sat@te assegnale le risorse finanziario con il

Piano Esecutivo di Gestione, 0 suo delegato.

2. L’atto di liquidazione che assume la formadi determinazione, ai fini della classificazione con

sistemi di raccolta che individuano la cronologegldatti ed il servizio di provenienzaeve essere

adottato entro 8 giorni dall'assegnazione del mant protocollo alla fattura elettronica ed entro

lo stesso termine trasmesso al Servizio Finanziario

3. Con l'atto di liquidazione il Responsabile &#rvizio,o suo delegato,che ha dato esecuzione

all'ordine verifica la regolarita della prestazidioenitura avvenuta e la rispondenza della stekea a

condizioni contrattuali pattuite. Nel caso in cui Responsabile del Servizio o suo delegato non

ritenga di procedere alla liquidazione della sge=adifformita rilevate nella fornitura, nel senaz

0, comunque, per errata fatturazione, deve proveede

A. allimmediato inoltro delle contestazioni al credé;

B. alla comunicazione/trasmissione delle stesse aViZerFinanziario affinché provveda ad
escludere dal calcolo dell'indicatore della temiwétst dei pagamenti i periodi in cui la somma e
inesigibile.

4. Compete al Servizio che ha effettuato la spasguisizione di tutti i dati e i documenti necessa
per predisporre l'atto di liquidazione e consentiteServizio Finanziario di emettere successivo
mandato di pagamento.

5. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal Resgpahile del servizio proponente, & trasmesso al
Servizio Finanziario, unitamente ai documenti dficsttivi (nota o fattura, contratti, disciplinari,
DURC, attestazioni richieste ai fini della tracdiad ed ogni altro documento che il Servizio
Finanziario ritenesse necessario) per i riscontorgrolli amministrativi, contabili e fiscali.

6. Il Servizio Finanziario, in tempo utile per ritfare le scadenze, effettua i necessari controlli
contabili e fiscali e, nel caso in cui rilevi eveal irregolarita dell'atto di liquidazione, la non
conformita rispetto all'atto di impegno, o l'insaiénza della disponibilita rispetto allimpegno
assunto, lo restituisce al Servizioproponente toditazione dei provvedimenti da promuovere per
la regolarizzazione.

Art. 30.
L’ordinazione ed il pagamento

1. Con l'ordinazione di pagamento, altresi defimbandato di pagamento, il Responsabile del
Servizio Finanziario ordina al tesoriere di pagarsomme liquidate.

2. Il mandato di pagamento viene disposto dal Resgiule del servizio Finanziario o suoi delegati

individuati con specifico atto organizzativo, preddozione dell’atto di liquidazione. L'elenco dei
nominativi abilitati alla firma dei mandati di paganto é trasmesso al tesoriere.

25



3. Nei casi previsti dall’articolo 185, comma 4] ddgs. n.267/2000 il Responsabile del Servizio
Finanziario puo richiedere, con apposita notaaggmento della somma al tesoriere provvedendo
alla regolarizzazione contabile con emissione deglinativi di pagamento sugli impegni assunti
nei pertinenti capitoli / articoli entro i successi5 giorni.

4. Nel caso di pagamento diretto presso la tesgrérBervizio Finanziario provvede ad emettere
apposito avviso al creditore.

5. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieolienputati sulla stessa missione,
programma e titolo che dispongono pagamenti adplmalita di soggetti. In tal caso all'atto di
liquidazione é allegata una lista, firmata dal pResabile del servizio proponente, o suo delegato,
che individua i vari creditori, i titoli da cui sge I'obbligo a pagare e i diversi importi da
corrispondere.

6. | mandati di pagamento rispetteranno la cragialdelle determinazioni di liquidazioni.

7. Di norma, dopo il 15 dicembre non sono emessidat di pagamento, ad esclusione di quelli
riguardanti il pagamento delle retribuzioni, denttduti previdenziali ed assistenziali, delle rdte
ammortamento dei mutui, di imposte e tasse o diliguedativi ai pagamenti aventi scadenza
perentoria oltre il termine suddetto.

TITOLO IV
INVESTIMENTI E INDEBITAMENTO

Art. 31.
Fonti di finanziamento

1. Per l'attivazione degli investimenti I'ente w#a, di norma:

- entrate correnti destinate per legge agli inwestti;

- avanzi di bilancio, costituiti da saldi econooitnanziari positivi;

- entrate derivanti da alienazioni di o dirittinbgpatrimoniali, permute, proventi da contributir pe
permessi di costruire, riscossione di crediti;

- entrate da contributi statali, regionali, praxali o fondi UE destinati agli investimenti e
contributi da privati destinati agli investimenti;

- avanzo di amministrazione;

- mutui passivi;

- altre forme di ricorso al mercato finanziarionsentite dalla legge.

Art. 32.
Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.

2. Nel rispetto di quanto stabilito dal principiontabile applicato della contabilita finanziariacdi
all'allegato 4/2 al D.Lgs. n. 118/2011 e ss.mmilirjcorso all'indebitamento avviene quando non
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sia possibile l'utilizzo di entrate correnti, etdraderivanti da alienazioni di beni patrimoniali,
contributi agli investimenti e da trasferimenticdipitale o di quote di avanzo di amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

4. 1l responsabile del servizio, nel rispetto dengpi di cui al comma precedente, effettuera la
scelta della tipologia di finanziamento e dellatief durata sulla base dei seguenti elementi:

- andamento del mercato finanziario;

- struttura dell'indebitamento del comune;

- entita dell’opera da finanziare e sua utilita teehpo.

TITOLO V
RICONOSCIMENTO DI LEGITTIMITA’ DI DEBITI FUORI BILA NCIO

Art. 33.
Riconoscimento legittimita debiti fuori bilancio

1. Il Consiglio comunale provvede a riconoscere ldgittimita dei debiti fuori bilancio,
ordinariamente nella stessa seduta consiliare nelde si provvede a deliberare la ricognizione
sulla salvaguardia degli equilibri di bilancio dii@ll'art.193 del D.Lgs.n. 267/2000 e ss.mm.ii.. |
Consiglio comunale provvede altresi al riconoscitmestei debiti fuori bilancio anche nel corso
dell'esercizio finanziario, ogni qualvolta ricoriate fattispecie ed i presupposti di cui all'argl9
del D.Lgs. n. 267/2000 e ss.mm.lii.

2. L’adozione della proposta di deliberazione ciarg di riconoscimento della legittimita del
debito & di competenza dei Responsabili di Seyvaziquali la Giunta Comunale, attraverso |l
P.E.G. ovvero con altri atti di organizzazione egleénti, attribuisce la titolarita gestionale di
specifiche procedure di entrata e/o di spesa oveetitolarita di Uffici ai quali, per competenza,
riconducibile I'insorgenza del debito fuori bilanci

3. Per i debiti fuori bilancio per i quali le preioni contenute nel bilancio di previsione finamzia
gia approvato assicurano l'integrale coperturarfa@ia senza alterare gli equilibri di bilancia, |
relativa proposta di deliberazione consiliare dialucomma 1 disporra il mero riconoscimento di
legittimita del debito e 'impegno di spesa exX88 del D.Lgs. 267/2000.

4. Per i debiti fuori bilancio per i quali le prsioni contenute nel bilancio di previsione finama
gia approvato non assicurano la copertura finamzigroiché I'Ente viene a trovarsi in una
situazione di squilibrio, di parte corrente o imtm capitale, la relativa proposta dideliberazione
consiliare di cui al comma 1 dovra essere approwaarispetto delle prescrizioni contenute
all'art.193 del D.Lgs. 267/2000.

5. Con riferimento alle modalita di ripiano del @elduori bilancio, 'Ente potra ricorrere a tugli
strumenti previsti dagli artt. 175 e 176 del D.L@6.7/2000 e ss.mm.ii. e dai principi contabili
applicati allegati al D.Lgs. n. 118/2011 e ss.mumail fine di utilizzare per I'anno in corso e per
due successivi le risorse rivenienti da:
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a) riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggentrate correnti,

b) riduzione di spese in conto capitale e/o utilizznéggiori entrate in conto capitale per i debiti d
parte capitale;

c) utilizzo dellavanzo di amministrazione libero perdebiti di parte corrente, destinato agli
investimenti e libero per i debiti di parte captal

d) proventi derivanti da alienazioni di beni patrimanidisponibili e da altre entrate in conto
capitale, con riguardo a debiti di parte capitale;

e) risorse provenienti dalla modifica delle tariffedelle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 dell'8& del TUEL;

f) contrazione di mutui passivi esclusivamente peitddbparte capitale maturati anteriormente
alla data di entrata in vigore della legge costdnale n.3/2001;

6. Le proposte di deliberazione consiliare di rmscimento di debiti fuori bilancio devono
obbligatoriamente essere corredate del preventarerp di regolarita contabile del Responsabile
del Servizio Finanziario e del preventivo parer#@egano di Revisione dell’Ente. | suddetti pareri
dovranno essere resi nel termine di giorni cincaleadicezione dell’atto.

7. Le deliberazioni consiliari di riconoscimentoddibiti fuori bilancio devono essere trasmesse alla
competente Procura Regionale della Corte dei Cantisensi dell'art.23, comma 5, della
Legge289/2002 ad opera del Segretario comunale&@rayiorni a decorrere dalla data di
intervenuta esecutivita della deliberazione di mmscimento della legittimita del debito fuori
bilancio.

TITOLO VI
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 34.
Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo degli equilibri finanziari e svaltsotto la direzione e il coordinamento del
Responsabile del Servizio Finanziario, con la @wmtazione attiva dei Responsabili di Servizio,
del Segretario comunale, del’Organo di Revisione.

2. |l Responsabile del Servizio Finanziario e Wtibpredispone con periodicitdemestraleyna
relazione illustrativa della situazione degli edprilfinanziari del’Ente e degli obblighi derivarda
vincoli di finanza pubblica. Tale relazione viemasimessa al Sindaco, alla Giunta, al Presidente del
Consiglio Comunale e all’Organo di Revisione. L'@ng di Revisione, entroinque giornidalla
ricezione, esprime eventuali rilievi e propostdastelazione illustrativa.

3. Qualora il periodo di monitoraggio fosse conielt ad una variazione di bilancioprevista dalla
normativa vigente, la deliberazione di approvazigrendendo atto del permanere degli equilibri
finanziari, puo tenere conto della suddetta relezidustrativa.

4. 1l controllo sugli equilibri finanziari e volta monitorare il permanere dei seguenti equililori, i
termini di competenza, residui, cassa:
- equilibrio di competenza tra entrate e spese csaple;
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- equilibrio di competenza di parte corrente;

- equilibrio di competenza di parte capitale;

- equilibrio di competenza di cassa;

- equilibrio di competenza deiservizi per conto dzie

- equilibrio di competenza nella gestione dei movithein fondi (concessione e riscossione di
crediti, anticipazioni di liquidita);

- equilibrio tra entrata a destinazione vincolat@meealate spese;

- equilibri legati agli obblighi di finanza pubblichsposti dalla normativa,

- equilibrio della gestione residui, di parte coreeatdi parte capitale.

Art. 35.
Segnalazioni Obbligatorie

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario € ojditid a segnalare, ai sensi dell’art. 153, comma 6
del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii, i fatti gestiorelie proprie valutazioni ove rilevi che la gestione
delle entrate e delle spese correnti evidenzistitrsi di situazioni, non compensabili da maggio
entrate o minori spese, tali da pregiudicare gdliildayi di bilancio e tali da determinare disavadzi
gestione o di amministrazione.

2. La segnalazione e effettuata entro sette gaali® conoscenza dei fatti, al Sindaco, al Presaen
del Consiglio comunale, al Segretario comunaléQgedlano di Revisione, alla competente sezione
regionale della Corte dei Conti.

3. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs. 267/2000 e ss.mm.ii., provvede al riequilibrio
entro trenta giorni dal ricevimento della segnalaei anche su proposta della Giunta.

4. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélic
copertura finanziaria delle spese, il Responsatide Servizio Finanziario puo contestualmente
sospendere il rilascio delle attestazioni di capertdi cui agli articoli 4 e 5 del presente
Regolamento.

5. La sospensione del rilascio dell’attestazioneagiiertura finanziaria opera, in ogni caso, qualora
trascorsi trenta giorni dalle segnalazioni di cucammi precedenti, il Consiglio comunale non
abbia adottato i provvedimenti necessari al fingatistituire gli equilibri di bilancio.

Art. 36.
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il Consiglio provvede, entro il 31 luglio di agmnno, ad effettuare, tramite specifica
deliberazione, la verifica circa la salvaguardigldequilibri di bilancio dando atto del permanere
degli equilibri ovvero adottando i provvedimentcassari a garantire il pareggio di bilancio.

2. Per la finalita di cui al comma precedente,egponsabile del servizio finanziario analizza e
valuta i dati e le informazioni ricevute dai respabili dei servizi e provvede a:

- istruire i provvedimenti necessari per il riptatlegli eventuali debiti fuori bilancio;

- proporre le misure necessarie a ripristinangaileggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazamde gestione, per squilibrio della gestione
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di competenza ovvero della gestione dei residugampreso I'adeguamento del fondo crediti di
dubbia esigibilita.
3. Il responsabile del servizio finanziario propoakresi le misure necessarie per il ripiano
dell’eventuale disavanzo di amministrazione risukadal rendiconto approvato.

TITOLO VII
LA RENDICONTAZIONE

Art. 37.
Il Rendiconto della gestione

1. Il Rendiconto della gestione riporta la dimozibae dei risultati di gestione e comprende il cont
del bilancio, il conto economico e lo stato patnmade.

2. Il conto del bilancio comprende i risultati @etiestione del bilancio per I'entrata e per laapes
secondo lo schema previsto dalle vigenti disposiziormative

3. Le risultanze finali del conto del bilancio somepresse in termini di avanzo, disavanzo o
pareggio finanziario e sono distinte in risultatont@abile di gestione e risultato contabile di
amministrazione.

4. |l risultato contabile di gestione, determindila somma delle riscossioni e dei residui attivi
dedotti i pagamenti, i residui passivi e il fondirgnnale vincolato, derivanti dalla gestione di
competenza, evidenzia il risultato di sintesi finano dell’anno considerato.

5. Il risultato contabile di amministrazione, clene conto anche dei residui degli anni precedenti
ed evidenzia il risultato di sintesi di tutta lastiene finanziaria, € determinato dalla somma del
fondo di cassa al 31 dicembre, dedotti gli evemtyslgamenti per azioni esecutive non
regolarizzate, piu i residui attivi finali menodsidui passivi finali e il fondo pluriennale vinato,
derivanti sia dalla gestione di competenza cheugdlajdei residui.

6. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio eddenzia i componenti positivi € negativi dell’aita
dell’ente nonché il risultato economico della gasé.

7. Lo stato patrimoniale rileva i risultati dell@gjione patrimoniale e riassume la consistenza del
patrimonio al termine dell’esercizio, evidenziandovariazioni intervenute nel corso dello stesso
rispetto alla consistenza iniziale. La variazioeé ghtrimonio netto nel corso dell’esercizio e ri
risultato economico della gestione.

Art. 38.
Parificazione dei conti della gestione
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1. A seguito dell’avvenuta presentazione dei cdeti Tesoriere, degli agenti contabili interni ed
esterni e del consegnatario delle azioni, il respbite del servizio finanziario provvede alla loro
parificazione, consistente nella verifica dellaalegta della gestione svolta dall'agente e della
concordanza delle risultanze dei conti con le tésule contabili dell’ente. La parificazione dei tton
avviene anche mediante riscontro con le verificletteate ai sensi dell’articolo 223 del TUEL e
con le scritture di contabilita finanziaria e glventari dell’ente.

2. Nel caso in cui vengano riscontrate carenzeragdtarita nella gestione, il responsabile del

servizio finanziario invia formale contestazioneaddebito, assegnando il termine di 15 giorni per
la formulazione di controdeduzioni o 'integraziodella documentazione da parte del tesoriere e
degli agenti contabili.

3. Mediante apposita determinazione di parificagzibmesponsabile del servizio finanziario:

- da atto delle operazioni di verifica svolte;

- attesta, mediante apposizione del visto, la aalanza ovvero la mancata concordanza del conto
della gestione del tesoriere e degli agenti cohitedm le scritture contabili dell’ente;

- in caso di mancata concordanza del conto daktigne con le scritture contabili dell’ente,
espone analiticamente e motiva le cause che 'hdeteyminata;

- dispone la trasmissione al consiglio comunale denti della gestione proponendone
I'approvazione unitamente al rendiconto della gesiovvero, in caso di mancata concordanza,
la non approvazione e I'adozione dei provvedimeotiseguenti.

4. La parificazione si conclude con la sottoscneialei conti da parte del responsabile del servizio
finanziario.

Art. 39.
Relazioni finali di gestione dei responsabili dei &vizi

1. | responsabili dei servizi redigono entro il ®braio la relazione finale di gestione riferita a
grado di raggiungimento degli obiettivi loro assagncontenente elementi di valutazione dei
risultati della gestione in termini economici, fir@ari e patrimoniali.

2. Le relazioni finali di gestione sono utilizzatella Giunta per la relazione sulla gestione ali?ga
al Rendiconto, predisposta sulla base di quanteigicedall’articolo 11, comma 6, del D.Lgs. n.
118/2011,

Art. 40.
Il riaccertamento ordinario dei residui

1. Prima dell'inserimento dei residui attivi e passel conto del bilancio, ogni Responsabile di
servizio provvede all'operazione di riaccertamewtalinario degli stessi. Le risultanze finali
dell'attivita di riaccertamento ordinario dei residdono formalizzate con apposita determinazione
che ogni Responsabile di servizio deve adottareoee non oltre il 28 febbraio. Alla
determinazione sono allegati gli elenchi contengintaccertamenti di entrata e gli impegni di spesa
da conservare a residuo, da reimputare e da elimiha determinazione e sottoposta al visto di
regolarita contabile del Responsabile del Servigipanziario che attesta la correttezza delle
risultanze contabili in essa contenute.
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2. Sulla base della verifica effettuata da ciasciResponsabile di Servizio e delle risultanze

contenute nelle determinazioni di cui al comma $ervizio Finanziario predispone la proposta di

deliberazione di Giunta comunale relativa al riataseento ordinario dei residui e la connessa
variazione di bilancio, corredata del parere deti&o di Revisione, che deve essere fornito entro
5 giornidall'invio di tutta la documentazione.

3. La Giunta comunale approva la deliberazionaadicertamento ordinario dei residui entro il 15

marzo.

Art. 41.
L'approvazione del Rendiconto della gestione

1. Lo schema di Rendiconto della gestione, appoodatla Giunta comunale, completo di tutti gli
allegati previsti dalla normativa e dai principintabili applicati, € sottoposto all’Organo di
Revisione che ha a disposizione 20 giorni per ex@idp relazione di competenza.

2. La proposta di deliberazione consiliare sul Resrtto, lo schema di Rendiconto della gestione
approvato dalla Giunta comunale, unitamente a gittallegati e alla relazione dell’Organo di
Revisione, vengono messi a disposizione dei Caesiglomunali, per I'approvazione da parte del
Consiglio, entro il 10 aprile, medianteasmissione, tramite posta elettronica certificada
consiglieri.

3. Il Rendiconto e approvato dal Consiglio comunatgro e non oltre il 30 aprile dell’anno
successivo a quello cui si riferisce.

4. 1l rendiconto di gestione e relativi allegatinso resi accessibili ai cittadini mediante
pubblicazione sul sito internet dell’ente in Amnsimazione trasparente, sezione Bilanci,
sottosezione Bilancio consuntivo, secondo quantvigto dal D.P.C.M. 22 settembre 2014 e
successive modificazioni integrazioni.

TITOLO VI
BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 42.
Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato e il documento contabitensuntivo che rappresenta il risultato
economico, patrimoniale e finanziario del grupponanistrazione pubblica costituito dall’ente e
dalle proprie articolazioni organizzative, entustienti e societa controllate e partecipate.

2. Il bilancio consolidato é costituito dal contcoaomico consolidato e dallo stato patrimoniale
consolidato riferiti al 31 dicembre di ciascun apealai seguenti allegati:

- la relazione sulla gestione consolidata, contenknnota integrativa;

- la relazione dell’Organo di Revisione.
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Art. 43.
Individuazione del gruppo amministrazione pubblicae dell’area di consolidamento

1.Per I'individuazione del gruppo amministrazionéplica e dell’area di consolidamento si rinvia
alle disposizionicontenute nel principio contalalgplicato concernente il bilancio consolidato di
cui all'allegato 4/4 del D.Lgs.n. 118/2011 e ss.imm.

2. Qualora si siano verificati dei cambiamenti eigp all’anno precedente, all’aggiornamento
dell’elenco degli Enti che compongono il gruppo ametrazione pubblica e dell’elenco degli Enti
compresi nellarea di consolidamento, provvede it&norganizzativa alla quale compete la
gestione e il controllo degli organismi partecipdticoncerto con il Servizio Finanziario.

3. Gli elenchi di cui al precedente commae le tiret necessarie per rendere possibile la
predisposizione del bilancio consolidato di cuipaincipio contabile applicato 4/4 al D.Lgs.
118/2011 e ss.mm.ii., devono essere approvati @allata Comunale e successivamente trasmessi
dal Responsabile Servizio Finanziario del’Enter@nk 31 ottobre dell’anno precedente tutti i
soggetti ivi ricompresi.

Art. 44,
Predisposizione degli schemi

1. Entro il termine previsto nelle direttive di @ll'art. 38, comma 3 i soggetti ricompresi neléar

di consolidamento trasmettono al Responsabile d&li8o Finanziario la documentazione

necessaria per la predisposizione del bilancioaatao, costituita da:

- bilancio di esercizio, per i componenti del Grupglte adottano la contabilitd economico-
patrimoniale;

- rendiconto consolidato, per gli Enti che adottamocbntabilita finanziaria affiancata dalla
contabilita economico-patrimoniale.

- bilancio consolidato, da parte dei componenti delppo che sono, a loro volta, capigruppo di
imprese o di amministrazioni pubbliche;

- | partitari contabili delle operazioni intercorga i vari componenti del Gruppo, ivi compreso
I'Ente capogruppo;

- eventuale ulteriore documentazione sulla base did&dtive di cui sopra

2. Qualora l'organismo partecipato incluso nellfele di cui all'art. 38, non abbia approvato il

bilancio di esercizio dell’'anno precedente a quellaiferimento del bilancio consolidato, dovra
trasmettere il preconsuntivo ai fini del consolideanto dei conti.

3. Entro il 31 agosto il Responsabile del Servizio Finanziario provvedeonsolidare le poste
contabili e a redigere lo schema di bilancio codsdb in conformita agli schemi previsti
dall’Allegato n. 11, al D.Lgs. n. 118/2011 e ss.fmm.
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Art. 45.
Approvazione degli schemi e del bilancio consolidat

1. Gli schemi di bilancio consolidato predisposdl &ervizio Finanziario devono essere approvati
dalla Giunta comunale in tempo utile per consenltiapprovazione da parte del Consiglio
comunale entro il termine previsto dalla normativa.

2. La proposta di deliberazione consiliare, unitateeagli schemi di bilancio consolidato approvati
dalla Giunta comunalesono trasmessi all’Organoaligtone almeno 20 giorni prima della data di
convocazione della seduta per la discussione, sidmas alla relazione dell’Organo di Revisione
sono messi a disposizione dei Consiglieri comupeali,I’approvazione da parte del Consiglio entro
il 30 settembre, mediarttasmissione, tramite posta elettronica certificaiaconsiglieri, a cura
della segreteria generale;

TITOLO IX
AGENTI CONTABILI E FUNZIONI DI ECONOMATO

Art. 46.
Agenti contabili

1. Nellattivita di gestione, gli agenti contahkjplfevisti come tali sono:

. Il tesoriere comunale;

. L’economo, incaricato della gestione della cassmemale, per le anticipazioni ricevute per le
spese di ufficio di non rilevante ammontare;

Il consegnatario dei beni mobili;

. Il consegnatario di azioni societarie partecipaiehte;

. Il contabile delle riscossioni con carico;

Eventuali altri agenti che abbiano avuto maneggiadaro o che si siano, di fatto, ingeriti nelle
gestioni dei contabili.

oo
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2. Le gestioni contabili, siano esse rette da agmnitabili di diritto o di fatto, devono essere
organizzate in modo tale che i risultati dell’atévgestoria siano in ogni momento ricollegabilhco
le scritture contabili elementari dell’ente, tend#é Servizio Finanziario.

3. In caso di affidamento della riscossione di astdell’ente, il maneggio di valori comporta un
obbligo di giustificazione dei valori non incassatina volta dimostrato il carico, ossia I'importo
affidato in riscossione, spetta all’agente contbiimostrare che il mancato incasso sia dipeso da
causa a lui non imputabile; la prova dell'inesitiithidell’entrata € a carico dell'agente contabile
stesso.

4. L'agente contabile e responsabile degli ammamithbeni, denaro, valori a meno che non
dimostri che gli stessi sono dipesi da causa adniimputabile.

5. Gli agenti contabili sono tenuti alla resa dehto alla Corte dei Conti, per il tramite dellEnte
cui provvede il Responsabile del Servizio Econonfic@nziario.
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6. Gli agenti contabili designati con provvedimeritomale dell’Amministrazione versano le
somme riscosse presso la tesoreria dell’ente cadgnrdicinale.

Art. 47.
La nomina degli Agenti contabili

1. Gli agenti contabili sono nominati con appogitovvedimentdei Dirigenti / Responsabili di
servizio.

2. Sono, altresi, individuati, con i medesimi aiite modalita di cui al comma precedente, i
sostituti cui e affidata la gestione della cassanemale e dei procedimenti connessi per il caso
di temporanea assenza o impedimento dell'incaricato

3. All’economo comunale e al suo sostituto speitle al trattamento economico proprio della
relativa categoria di inquadramento, la specificdeinnita (c.d. “indennitd maneggio valori”)

prevista dalla contrattazione collettiva nazionadeé lavoro applicabile, nella misura

determinata in sede di contrattazione integratiweceditrata e per il tempo di effettivo

svolgimento delle relative funzioni.

4. L’incarico di consegnatario € conferito, ove miversamente previsto da specifiche disposizioni
legislative, dal Responsabile di servizio compiterCon il provvedimento di nomina del
consegnatario vengono designati uno o piu impieigatricati della sua sostituzione in caso di
assenza o di impedimento temporaneo.

5. | provvedimenti di nomina dei consegnatari sontficati ai soggetti interessati e trasmessi al
Segretario comunale, al Responsabile del ServimanZiario, al’lEconomo comunale, al’Organo
di Revisione.

Art. 48.
Funzioni di economato

1.Per quanto concerne le funzioni di economatoreisivia ad apposito “REGOLAMENTO DI
ECONOMATQO” approvato con separata deliberazion€atisiglio Comunale;

Art. 49.
Agenti contabili interni

1. Le riscossioni degli agenti contabili internisgono essere effettuate previo emissione di
ricevuta, sia emessa da sistemi informatici, sibzzdndo appositi bollettari forniti dal Servizio
Finanziario, il quale provvede alla tenuta di apigoegistrazioni di carico e scarico dei bollattar

2. Gli agenti contabili interni incaricati dellascossione registrano le somme introitate nel libro
cassa di norma gestito con modalita informaticd, queale vengono annotate giornalmente le
operazioni di carico e scarico con analitica evadedelle operazioni effettuate.
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3. Per ogni incasso l'agente contabile interno @metin duplice copia - apposita quietanza
numerata progressivamente e datata, una viene gratseall'utente esterno/interno e l'altra viene
conservata in atti.

Art. 50.
Conti amministrativi dell'economo e degli agenti catabili interni

1. | conti amministrativi dell’economo e degli atjecontabili interni comprendono la situazione
iniziale del periodo, il carico, lo scarico e léusizione finale

2. Entro 30 giorni dalla chiusura di ogni trimestEseconomo presenta al proprio Responsabile di
servizio sovraordinato, per la relativa approvagjanconti documentati delle spese eseguite con i
fondi di anticipazione per la regolarizzazione eledpese rendicontate sui pertinenti capitoli del
Piano Esecutivo di Gestione. Alla fine dell’'esamgizlimporto non utilizzato dei fondi di
anticipazione e versato alla tesoreria ritirandgnéetanza da allegare all'ultimo Rendiconto di
gestione dell'esercizio.

3. Gli altri agenti contabili interni, entro 15 g dalla chiusura di ciascun trimestre , renddno i
conto amministrativo della loro gestione al progRiesponsabile di servizio sovraordinato.

4. | conti amministrativi del’lEconomo e degli agiecontabili interni, sono inviati entro i 15 giarn
successivi alla resa, al Responsabile Servizionziaao per i controlli.

5. | conti amministrativi del’lEconomo e degli agiecontabili interni sono depositati, a cura del
Servizio Finanziario, presso la sezione giurisdiale della Corte dei Conti entro 60 giorni
dall'esecutivita della deliberazione che appro\Reihdiconto della gestione.

TITOLO X
ORGANO DI REVISIONE

Art. 51.
Elezione

1. Con la deliberazione di nomina dell'Organo diviR®ne di cui all'art. 234 del D.Lgs. n.
267/2000 e ss.mm.ii., il Consiglio comunale fiska&campenso ed i rimborsi spese spettanti a
ciascun componente dell’Organo di Revisione, regaito dei limiti di legge.

2. Con successiva deliberazione, il Consiglio coaleipuo adeguare i suddetti compensi, sempre
nel rispetto dei limiti di legge, previa verificalth compatibilita finanziaria e della sostenilildei
relativi oneri.

Art. 52.
Funzioni dell’Organo di Revisione

1. Per l'espletamento dei propri compiti I'Organb Revisione si avvale del personale e delle
strutture del Servizio Finanziario.
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Art. 53.
Funzione di collaborazione e di controllo e vigilara

1. Nell'ambito dei principi fissati dallo StatutbQrgano di Revisione collabora con il Consiglio
comunale ed esprime preventiva valutazione suglidaiberativi appositamente previsti dalla

legge.

2. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Gngo di Revisione si esplica attraverso la verifica
della legittimita e della regolarita degli attigkstione, della documentazione amministrativa ke del
scritture contabili.

Art. 54,
Pareri dell’Organo di Revisione

1. L'Organo di Revisione esprime, quando richiestalla normativa vigente, il parere di
competenza sulle deliberazioni di Giunta e di Cglitscomunali .

2. Laddove non diversamente disciplinato, I'OrgaticRevisione & tenuto a rendere il proprio
parere entro cinque giordalla ricezione degli atti

Art. 55.
Cessazione dalla carica

1. Fatto salvo quanto dispone la legge, il Revismgsa dall'incarico se per un periodo di tempo
continuativo superiore a tre mesi viene a trovamsi,qualsiasi causa, nell'impossibilita di svolger
l'incarico.

Art. 56.
Funzionamento dell’Organo di Revisione

1. L’Organo di Revisione e un organo collegialeslé sedute di norma non sono pubbliche. Previa
precedente convocazione, I'Organo di Revisione pcidiedere la partecipazione del Segretario
comunale e dei Responsabili di servizio.

2. Le deliberazioni dell’Organo di Revisione sorrege a maggioranza dei voti, in caso di parita
prevale il voto del Presidente. In caso di asseletaPresidente, le sue funzioni sono svolte dal
Revisore piu anziano di eta.

3. Di ogni seduta, visita 0 ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dagli
intervenuti.

4. L'Organo di Revisione ha accesso agli Ufficii@lacumenti del’Ente previa comunicazione ai
Dirigenti / Responsabili di servizio con i qualirmmrda le date, gli orari e le modalita di verifica
tali da non pregiudicare la normale attivita degifici.
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TITOLO Xl
SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 57.
Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante ggdura aperta o ristretta nel rispetto dei prineipi
delle norme vigenti in materia di affidamento dentatti delle pubbliche amministrazioni.

2. La convenzione di tesoreria deve garantire lstigee informatizzata del servizio, mediante
emissione di ordinativo informatico e archiviaziahgitale dei documenti.

Art. 58.
Attivita connesse alla riscossione delle entrate

1. Per ogni somma riscossa il tesoriere rilascigetgnza, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario.

2. Il tesoriere concorda preventivamente con ilpfeesabile del Servizio Economico Finanziario i
modelli necessari per il rilascio delle quietanzeistossione favorendo I'utilizzo delle tecnologie
informatiche.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere devono esegigtrate sul registro di cassa nel giorno stesso
della riscossione.

4. Le operazioni di riscossione eseguite dovransser® comunicate al servizio economico
finanziario quotidianamente con appositi elenchi.

5. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulist@ di cassa e deve essere messa a disposizione s
richiesta del Responsabile del Servizio Economicarziario dell'Ente.

Art. 59,
Attivita connesse al pagamento delle spese

1. | mandati di pagamento sono estinti in via cadis mediante accreditamento sui conti correnti
bancari o postali dei creditori, ovvero medianteatjti mezzi di pagamento disponibili sui circuiti
bancario e postale, secondo la scelta operataetditare.

2. Oltre che con la modalita indicata al comma @deate, i mandati di pagamento possono essere

estinti, nel rispetto della normativa vigente inteme, mediante:

- commutazione in assegno circolare non trasteribi favore del creditore da spedire al
richiedente mediante lettera raccomandata con awligicevimento e con spese a carico del
destinatario;

38



- commutazione in vaglia postale ordinario o tedéigo o in assegno postale localizzato con tassa
e spese a carico del richiedente;

- pagamento diretto presso gli sportelli di tegard creditori devono, alla presenza di chi lgpa
stendere la quietanza sui titoli di spesa, appom@ndoro nome e cognome.

w

. Resta in ogni caso fermo quanto previsto daltalo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.
4. Per ogni somma pagata il tesoriere rilasciatgnea ai sensi dell’art. 218 del TUEL.

5. Le spese sono registrate sul giornale di cassiogico nel giorno stesso del pagamento.

6. Il tesoriere trasmette allente, a cadenza reatiale, il totale dei pagamenti effettuati
distinguendo le somme disciplinate dalla tesoneniga da quelle in regime extra-tesoreria unica.

7. Il tesoriere trasmette inoltre all’ente, a caemensile, la situazione complessiva dei pagamenti

cosi formulata:

a) somme pagate a fronte di carte contabili, sigicsingolarmente e annotate come previsto al
punto precedente;

b) mandati non ancora eseguiti, totalmente o planeiate.

8. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto ftaservizio finanziario e il tesoriere, al fine di
consentire I'interscambio dei dati e della docuraeimine relativa alla gestione del servizio.

9. | pagamenti possono aver luogo solo se i mamgaiitano emessi entro i limiti dei rispettivi
interventi stanziati in bilancio o dei capitoli geservizi per conto di terzi.

10. Il tesoriere provvede all’'estinzione dei mandtpagamento emessi in conto residui passivi
solo ove gli stessi trovino riscontro nell’apposiienco dei residui, sottoscritto dal responsatele
servizio finanziario e consegnato al tesoriere.

11. I mandati di pagamento rimasti interamenteraipbnente non estinti alla data del 31 dicembre
sono eseguiti mediante commutazione in assegnalpdstalizzati o con altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale.

Art. 60.
Gestione della liquidita

1. Le somme disponibili presso il conto di tes@grossono essere impiegate, compatibilmente con
le esigenze di liquidita derivanti dal pagamenttiedgpese, in operazioni finanziarie di reimpiego
della liquidita tese ad aumentare la redditivithedstesse.

2. Tali operazioni potranno essere effettuate otermediari finanziari autorizzati dalla normativa
nazionale o comunitaria scelti attraverso procedandeevidenza pubblica secondo le vigenti
disposizioni e dovranno comunque assicurare langaalel capitale investito e lo smobilizzo alle
scadenze prestabilite.
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3. Per le operazioni di reimpiego, anche se eff&ttula intermediari diversi dal tesoriere dovranno
essere utilizzati appositi conti, depositi e dassteli intestati all’ente ed accesi presso ildasre
che effettuera le operazioni su disposizione deeo dell'intermediario finanziario incaricato
dall'ente.

Art. 61.
Anticipazione di tesoreria

1. Il Tesoriere e tenuto a disporre anticipazionitegoreria nei limiti previsti dalla normativa
vigente in materia.

2. Una volta autorizzata dalla prescritta delibenae della Giunta comunale, in caso di assenza dei
fondi disponibili sul conto di tesoreria e su ewatit contabilita speciali e salvo I'utilizzo di some

a specifiche destinazione, I'anticipazione vienbzaata di volta in volta limitatamente alle somme
strettamente necessarie per sopperire a momergaigamze di cassa.

3. L'utilizzo dell'anticipazione di tesoreria deessere supportato da un adeguato sistema contabile
in grado di verificare periodicamente 'esatto amiaoe dell’anticipazione e del limite massimo
della stessa in relazione all’utilizzo in termimicdssa di entrate aventi specifica destinazione.

4. Il Tesoriere € tenuto di propria iniziativa sntro immediato delle anticipazioni non appena si
verifichino delle entrate libere da vincoli. L’entsu indicazione del tesoriere, provvede con
cadenza quindicinale alla “regolarizzazione” deivimeenti verificatisi in un determinato lasso
temporale mediante emissione dei relativi ordinatimcasso e mandati di pagamento.

Art. 62.
Contabilita del servizio di tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti at8vi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria. In pattce, il tesoriere e tenuto ai seguenti adempimenti
a) aggiornamento e conservazione del giornalassa;

b) conservazione del verbale delle verifiche disea

c) conservazione delle rilevazioni periodichealsa previste dalla legge.

2. La prova documentale delle riscossioni e deapanti effettuati dovra essere fornita alla fine
dell'esercizio finanziario. A richiesta del respahse del servizio finanziario effettuata per casi
particolari il tesoriere e tenuto a fornire la pradocumentale in qualsiasi momento.

3. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deakzione, evidenziando per questi ultimi la

dinamica delle singole componenti vincolate di aass

4. La contabilita di tesoreria € tenuta in osseraastelle norme di legge sulla tesoreria unica.
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Art. 63.
Gestione dei titoli e valori

1. Il tesoriere assume con debito di vigilanzazaeaggravio di spese a carico dell’ente stessi, fat

salvo il rimborso degli eventuali oneri fiscali ddvper legge:

- titoli e i valori di proprieta dell’ente

- 1| titoli e i valori depositati da terzi per caomi e per spese contrattuali e d’asta a favore
dell’'ente.

2. | depositi e i prelievi sono disposti tramitelioativi di entrata e di uscita sottoscritti, dagat

numerati, emessi:

- dal consegnatario delle azioni, dei titoli e dalori;

- dal responsabile del servizio segreteria e attntper i titoli e i valori depositati da terdia
restituzione dei depositi cauzionali avviene sabpal che si sia esaurito I'obbligo del vincolo,
previa autorizzazione del responsabile del senm#gressato e del segretario comunale.

3. Il tesoriere cura con separata contabilita iiccae 1o scarico dei titoli dell’ente nonché dioli
depositati da terzi. Di tali movimenti il tesorierdascia ricevuta diversa dalle quietanze di
tesoreria, tiene separata contabilitd ed a finecée presenta apposito elenco che allega al
rendiconto.

Art. 64.
| depositi per spese contrattuali, d’asta e cauziali

1. | prelievi e le restituzioni delle polizze pgrese contrattuali, d’asta, cauzionali e delle geliz
fidejussorie saranno disposti dal ResponsabileS#glizio Finanziario, previo atto di svincolo
disposto dai competenti Dirigenti / Responsabilisdevizi. | prelievi e le restituzioni dei depasit
denaro sono effettuati con regolari mandati di pagy#o.

2. La restituzione delle somme alle ditte partedipa gare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di agtpatne.

Art. 65.
Verifiche di cassa

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario puogese, in qualsiasi momento, verifiche di cassa
sulla gestione del tesoriere.

2. Di ogni operazione di verifica di cassa, siaimada che straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli interure conservato agli atti dell’ente.

3. In occasione del mutamento della persona delaSm si provvede alla verifica straordinaria di
cassa alla presenza del responsabile del servimenziario, tesoriere, organo di revisione
economico-finanziaria, sindaco subentrante; sindacente.

4. La verifica di cui al comma 2 e disposta, dimay entro 10 giorni dall'insediamento del Sindaco.
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TITOLO Xl
SISTEMA DI CONTABILITA’ DELL'ENTE

Art. 66.
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall'ente in regimémgresa (attivita commerciali) le scritture
finanziarie e patrimoniali devono essere opportugramintegrate con specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle fiare emesse, delle fatture ricevute, dei corrigpett
elenco clienti e fornitori), in osservanza alletadari disposizioni in materia vigenti nel tempd
alle quali si fa espresso rinvio per i relativi ag@menti nel rispetto degli obblighi fiscali a cavi
dell’'ente.

Art. 67.
Contabilita patrimoniale

1. La contabilita patrimoniale ha lo scopo di rde¥ gli elementi attivi e passivi del patrimonio,
onde consentire la dimostrazione della consisteded patrimonio all'inizio dell'esercizio
finanziario, delle variazioni intervenute nel codal'anno per effetto della gestione del bilanzio
per altra causa, nonché la consistenza del patinadia chiusura dell'esercizio.

2. Strumenti principali della contabilita patrimat@ sono:

a) le scritture economico-patrimoniali adottate in comitanza con la contabilita finanziaria
secondo il piano dei conti integrato, nel rispekdb principio contabileapplicato della contabilita
economico-patrimoniale di cui all’allegato 4/3 @elLgs. n. 118/2011 e ss.mm.ii.

b) il riepilogo generale degli inventari;

c) il registro dei crediti di dubbia esigibilita edesigibili, tenendo distinte le due fattispecie;

d) la contabilita di magazzino.

Art. 68.
Contabilita economica

1. La contabilita economica ha lo scopo di rileviacemponenti positivi (ricavi) e negativi (costi)
della gestione secondo il criterio della competeazanomica, al fine di determinarne il risultato
economico dell’esercizio.

2. La contabilita economica viene gestita attravérpiano dei conti integrato che, partendo dalla
contabilita finanziaria, consente di rilevare inmesa concomitante i fatti di gestione sotto gli
aspetti economici e patrimoniali. | componenti emaiti non rilevabili dalla contabilita finanziaria
e patrimoniale sono registrati nel rispetto delngipio contabile applicati della contabilita
economico-patrimoniale di cui all’allegato 4/3 @elLgs. n. 118/2011 e ss.mm.ii.

3. E demandata al Responsabile del Servizio Fimgnzl'eventuale individuazione di forme e
modalita di contabilita analitica e/o controllog#istione
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Art. 69.
Rilevazione, classificazione e valutazione dei beni

1. La rilevazione di ciascun bene, ai fini inverdhy si effettua sulla scorta dei seguenti dati:

a) per i beni immobili: ubicazione, titolo di acquisioertinenze, servitu prediali costituite su beni
di terzi a favore del bene o delle pertinenzettdineali a favore di terzi gravanti sul bene oleul
pertinenze, valore, quota d’ammortamento, senagzaientro di costo cui € destinato I'immobile.

b) per i beni mobili: descrizione, quantita o numeralore, servizio e centro di costo cui sono
assegnati.

2. | beni mobili o immobili che formano oggetto @intratti di leasing possono essere acquisiti a
patrimonio solo dopo I'avvenuto riscatto e perrézzo pagato

3. Attraverso l'integrazione della contabilita eoarico patrimoniale con la contabilita finanziaria,
vengono determinati i valori che, alla fine di ogercizio finanziario, permettono di redigere il
conto economico e lo stato patrimoniale dell’Ente.

4. L'inventario dei beni e lo strumento che, aggaio con gli esiti delle scritture economico
patrimoniali, consente la conoscenza del valorebéei e costituisce strumento di controllo e di
gestione del patrimonio comunale.

Art. 70.
Formazione dell'inventario

1. L'inventariazione dei beni e effettuata al moroerella loro acquisizione, a cura del
Responsabile del serviziopatrimonio dei beni imriole del Responsabile del servizio
economatoper i beni mobili, con attribuzione delox& secondo i criteri di cui al D.Lgs. n.
267/2000 e ss.mm.ii. e sulla base del provvediménliquidazione della relativa fattura emessa dal
fornitore. Nel caso di liquidazione di spesa rekta stati di avanzamento dei lavori e fino alla
liquidazione dello stato finale dei lavori, gli imoi liquidati sono registrati in inventario allace
“Opere in costruzione” e ribaltati nel conto detrpaonio alla voce “A.11.13 - Immobilizzazioni in
corso” dell'attivo, non soggetta ad ammortament@ Inedesima procedura si applica per
I'acquisizione di beni strumentali o beni mobiliwdio durevole.

2 La valutazione dei beni comunali, funzionale adlanoscenza del patrimonio complessivo
dell'ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto della
loro acquisizione, nonché il costante aggiornamemie tempo dei valori medesimi.
All'aggiornamento degli inventari si provvede animente in sede di rendiconto della gestione per
consentire la redazione del conto del patrimonio.

3. Per la valutazione dei beni si applica quantvigto dall’articolo 230 comma 4 del D.Lgs. n.
267/2000 e ss.mm.ii.
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Art. 71
Tenuta e aggiornamento degli inventari

1.Per ciascun elemento del patrimonio permanentenovatenuti uno o piu inventari.ll
Responsabiledel servizio Patrimonio o i funziorcdre hanno la gestione di beni di cui al comma
precedente, alluopo delegati, devono curare lauteerdegli inventari della cui esattezza e
completezza sono responsabili, conservare glcasiitutivi o probatori dei diritti reali e deglita

atti relativi ai beni oggetto degli inventari, regjare tutte le variazioni in aumento e in dimirmuna
(acquisizioni, trasferimenti, cancellazioni ecoguardanti i beni inventariati.

2. La tenuta degli inventari comporta la descrigialn tutti i beni in apposite schede, suddivise per
categorie, contenenti per ciascuna unita elemeiganelicazioni necessarie alla sua identificazione
ed in particolare gli elementi indicati di seguito.

3. L'inventario dei beni immobili deve contenereskguenti indicazioni:

a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdicakastali;

b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;

c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziomamo il bene e destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:

a) denominazione e descrizione, secondo la natursgelee;

b) qualita, quantita secondo le varie specie e dadagqliisizione;

c) condizione giuridica;

d) valore determinato secondo i criteri di cui allieoto precedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento;

f) centro di responsabilita (servizio al cui funziomamo il bene e destinato);

g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

Art. 72
Beni non inventariabili

1. Non sono inventariabili, in ragione della natdrdeni di facile consumo o del modico valore, i

seguenti beni:

a) materiale di cancelleria, materiale per il funzioato dei servizi generali e beni la cui utilita si
esaurisce al momento dell’utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivéaservizi

e) materiale installato in modo fisso nelle struttaddizie;

f) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso correedk uffici;

g) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiarduecent@uro. Esclusi quelli compresi nelle
“Universalita di beni”. Tale limite di valore potessere adeguato periodicamente con apposita
deliberazione della Giunta, con effetto dall’annoessivo.
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Art. 73.
Universalita di beni

1. | beni mobili, facenti parte di un gruppo, deitessa specie e natura, di modesto valore
economico ed aventi destinazione unitaria si camaitb universalita.

2. Rientrano nella categoria delle universalitdoeii mobili gli elementi degli arredi d’ufficio, di
scuola, ecc., anche di valore superiore a € 20G;08, costituiscono un complesso unitario e
funzionale.

3. Le universalita di beni mobili vengono registrabn un unico numero di inventario e rilevate
globalmente per servizio o centro di costo. Ai sihnglementi che la compongono sara attribuito un
numero d’ordine identificativo sottostante con elativo valore, al fine di consentire discarichi

parziali in caso di danneggiamento o deterioramento

4. Per tali beni sono rilevati i seguenti dati comine debitamente comunicati dai Servizi / Uffici:
a) denominazione e l'ubicazione;

b) quantita;

c) costo dei beni;

d) la data di acquisizione;

e) la condizione giuridica,;

f) coefficiente di ammortamento.

Art. 74.
Materiali di consumo e di scorta

1. Per la conservazione e la distribuzione dei naiteli facile consumo e di scorta possono essere
istituiti uno o piu magazzini posti sotto la direze dellEconomo, che provvede alla tenuta di una
contabilita di carico e scarico.

2. Entro il 31 gennaio di ogni anno, fatti salvi gbblighi quale agente contabile a materia, i
responsabili dei magazzini trasmettono al servemonomico finanziario il riepilogo aggiornato
delle consistenze finali di magazzino al 31 diceanbr

3. | beni di consumo giacenti presso i singoli &&ri Uffici e costituenti le scorte operative
necessarie ad assicurare il regolare funzionamaegti uffici non devono essere ricompresi nel
conto giudiziale.

Art. 75.
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’ accertando quanto segue:
a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzath Responsabile di Servizio o soggetto da lui
delegato;
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b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificantaseffettuato mediante rilascio di appositi buoni
in relazione al movimento risultante dal librettdo rdarcia o mediante carte magnetiche di
prelievo carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automezza gulhle si registrano le spese per il consumo dei
carburanti e dei lubrificanti, per la manutenziareinaria e ogni altra notizia riguardante la
gestione dell'automezzo;

d) la presenza della carta di circolazione dell'auttmoge che dovra riportare I'effettuazione e |l
superamento delle revisioni periodiche obbligatorie

Art. 76.
Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni, una volta inventariati, sono dati in segna ad agenti consegnatari i quali sono
personalmente responsabili dei beni loro affidatinché di qualsiasi danno che possa derivare
all’Ente da loro azioni od omissioni.

2. Si considerano consegnatari dei beni i soggataricati di gestire un deposito o0 magazzino
alimentato direttamente dall'acquisizione in stdckbeni mobili destinati a ricostituire le scorte
operative dell'amministrazione di appartenenza.

3. | consegnatari dei beni firmano il conto del segnatario, predisposto sulla base del modello n.
24 “Conto della gestione del consegnatario dei"egoprovato con D.P.R. n. 194/1996.

4. | consegnatari devono curare la conservaziomeandili e delle attrezzature loro assegnate
rispondendo verso 'Ente nel caso di danno patrialenarrecato per distruzione, perdita, furto,
cessione o altre cause dovute a provata negligemgairia nella gestione e conservazione dei beni.

5. Sussiste I'obbligo di custodia anche per i beon propriamente inventariabili (siano essi
durevoli o consumabili), ove siano comunque prascarico da un consegnatario per debito di
custodia.

6. Si considerano assegnatari i soggetti che detengbeni presi in consegna per il loro utilizzo
sottoposti all’obbligo di vigilanza, relativo alkorveglianza sul corretto impiego dei beni dati in
uso agli utilizzatori e sulla gestione delle scasfeerative di beni assegnati all'ufficio e destinat
all'uso.

7. |1 beni immobili a disposizione dell'ente sondida consegna al responsabile della struttura
preposta alla manutenzione degli immobili. Talgpogsabile, nel rispetto dei principi organizzativi

e contrattuali e ferma restando la propria resguhtgadi vigilanza, puo affidare la conservazione

dei beni immobili al personale assegnato alla siratalle sue dipendenze.

8. Il responsabile della struttura organizzativeaiicato delle partecipazioni comunali in societa,
svolge la funzione di consegnatario delle azioni.
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9. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

Art. 77.
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dekervitu, delle pertinenze, ecc. dal demanio al
patrimonio dell’ente, deve essere dichiarato attrsw indicazione nel piano di valorizzazione
allegato al bilancio di previsione finanziario, @e con apposita deliberazione della Giunta
comunale, da pubblicare in modo che sia assiclaateassima pubblicita al provvedimento stesso,
ai sensi dell’articolo 829, comma secondo, del cedivile.

Art. 78.
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali indsponibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedartteolo si applicano nel caso di cessazione della
destinazione a sede di pubblici uffici o a senpzibblici dei beni patrimoniali indisponibili,
compresi i connessi diritti reali, servitu, pertize, ecc..

Art. 79.
Lasciti e donazioni

1. Fatte salve le autorizzazioni di legge, all'ataaone o al rifiuto di lasciti e donazioni di bhen
provvede la Giunta comunale o il Consiglio comunsdeondo le rispettive competenze; con la
relativa deliberazione vengono fissate le destorazdi essi e degli eventuali frutti dagli stessi
derivanti.

Art. 80.
disposizioni finali

Per tutto quanto non espressamente trattato neigblaprecedenti, si fa riferimento alla normativ
vigente.
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